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|. Hausordnung

Version 6, Juni 2019

1. Geltungsbereich

a.Diese Hausordnung gilt fur alle Studierenden, internen und externen Mitarbeiter*innen sowie
alle Besucher*innen der FH Technikum Wien und erstreckt sich tber alle Gebaude,
Raumlichkeiten, Anlagen und Grundstlicke der Fachhochschule. Fur jene Gebaude, in
denen die FH Technikum Wien eingemietet ist, gilt diese Hausordnung als Erganzung.

2. Aufenthalt von Personen

a.Die Offnungszeiten der Hauseingange und anderer Zugange sind der CIS-Seite
(Campusinformationssystem) zu entnehmen.

b.Far Mitarbeiter*innen ist das Betreten der Gebaude Uber das elektrische SchlieRsystem
jederzeit moglich.

c.In den unterrichtsfreien Zeiten stehen den Studierenden folgende Bereiche zur Verfigung:
e Studierraume 5. OG und 6. OG im Bauteil A.
e Studierraume 1. OG, 2. OG und 4. OG im Bauteil F.

d.Das Betreten der PKW-Tiefgarage im Bauteil A ist Studierenden untersagt.

e.Das Betreten des Flachdaches ist nur in Absprache mit der Abteilung ,Facility Management
& Customer Service“ zum Zwecke von Reparatur- und Wartungsarbeiten gestattet.

f. Werkstatten und Laboratorien durfen von Studierenden nur wahrend der hierfur
vorgesehenen Unterrichtszeit und nur in Anwesenheit einer verantwortlichen
Aufsichtsperson betreten werden. Fur diese Raumlichkeiten gelten die entsprechenden
Laborordnungen als Erganzung zur Hausordnung.

g.Das Betreten der Installationsraume fur Heizung, Trafos, Aufziige, Fernsprecher und
dergleichen sowie der nicht flir den Unterrichtsbetrieb vorgesehenen Labors ist Unbefugten
verboten.

h.Angestelltem Personal sowie von der FH Technikum Wien befugten Personen ist auf
Verlangen der Studierenden- oder Mitarbeiter*innenausweis vorzuweisen. Andernfalls kann
diesen Personen der Verbleib in den Raumlichkeiten der FH Technikum Wien verwehrt
werden.

i. Die Studierenden- und Mitarbeiter*innenausweise sind sichtbar zu tragen. Daflr liegen
Ausweishullen sowie Lanyards am Empfang auf.

3. Mitnahme von Kindern und Haftungsausschluss

a.Die Aufsichtspflicht und Haftung wahrend des gesamten Aufenthaltes an der FH Technikum
Wien liegt allein bei den Eltern. Eltern werden ersucht, daflir zu sorgen, dass Stérungen fur
Kolleg*innen mdéglichst gering sind. Kranke Kinder dirfen nicht mitgenommen werden, da
dadurch Kolleg*innen gefahrdet werden.

b.Eltern haben dafiir zu sorgen, dass sich Kinder nur in vereinbarten Bereichen aufhalten oder
4
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bewegen. Die Mithahme von Kindern erfolgt auf eigene Gefahr und Verantwortung. Die
Mitnahme von Kindern in Labore und Raume mit speziellen technischen Einrichtungen, wie
etwa Serverraume ist verboten. Seitens der Eltern ist darauf zu achten, dass sensible Daten
geschutzt sind.

c.Der*die Erziehungsberechtigte tragt die alleinige zivil- und strafrechtliche Verantwortung fur
alle verursachten oder entstandenen Schaden. Dies betrifft insbesondere Personen-, Sach-,
und Vermdgensschaden. Der*die Erziehungsberechtigte erklart hiermit den Verzicht auf
Anspruche jeglicher Art fir Schaden, die im Zusammenhang mit der Mithahme des Kindes
entstehen. Ausgenommen sind Schaden aus der Verletzung des Lebens, des Korpers oder
der Gesundheit, die nachweislich auf einer vorsatzlichen oder grob fahrlassigen
Pflichtverletzung beruhen. Der Haftungsausschuss gilt fur Anspriche aus jeglichem
Rechtsgrund, insbesondere sowohl flir Schadenersatzanspriche aus vertraglicher als auch
aulervertraglicher Haftung und auch fur Anspriche aus unerlaubter Handlung. Der*die
Erziehungsberechtigte erklart ausdrucklich, die FHTW hinsichtlich aller Anspruche Dirritter,
welcher Art auch immer, die aus der Mitnahme des Kindes entstehen, schad- und klaglos
zu halten.

4. Inventar

a.Die schonungsvolle Verwendung und Behandlung aller Einrichtungsgegenstande, Gerate,
Maschinen, Installationen, Fenster, Turen, Wande, Decken und Ful3bdden in allen Rdumen
der FH Technikum Wien ist fur alle Personen verpflichtend.

b.Bei fahrlassigen oder mutwilligen Beschadigungen, groben Verunreinigungen, Verlust oder
Diebstahl von Hochschuleigentum sind DisziplinarmalRnahmen gegen den Verursacher*die
Verursacher oder die Verursachergruppe sowie der Ersatz der Reinigungs-, Reparatur-
oder Wiederbeschaffungskosten vorgesehen.

c.Samtliche Studierzonen sind nach Benutzung sauber und ordentlich zu hinterlassen.
5. Verwendung von EDV-Ressourcen

a.Die EDV Ressourcen sind als Unterstutzung des Studiums gedacht und dirfen nur in diesem
Zusammenhang benutzt werden.

b.Eine Verwendung mit dem Ziel von illegalen Handlungen sowie der Versuch, den
unberechtigten Zugang zu Systemen, Software, Services oder Informationen zu erlangen,
ist unzulassig.

c.Jede Nachrichtentubermittlung, welche gegen geltende osterreichische Gesetze verstoft, ist
zu unterlassen.

d.Verboten ist eine Verwendung der IT-Infrastruktur, um andere Personen zu verangstigen
oder zu belastigen.

e.Kommerzielle Werbung und Nutzung der Systeme sind unzulassig.

f. Die von der Abteilung ,IT- und Systemmanagement” vergebenen Benutzerkennungen und
Passworter sind geheim zu halten und durfen keinesfalls an andere Personen
weitergegeben werden. Wenn Passworter weitergegeben werden oder bei
unverschlisselten Verbindungen durch Dritte ausgelesen werden, haften
Accountbesitzer*innen fur die missbrauchliche Verwendung des Accounts.

g.Studierende haben sich bei Arbeitsbeginn mit der ihnen zugewiesenen Benutzerkennung
anzumelden und nach Beendigung ihrer Arbeiten wieder abzumelden.
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h.Essen und Trinken ist in den EDV-Salen und Labors nicht gestattet.

i. Benutzer*innen haften fiir die von ihnen in den EDV-Salen und Labors vorsatzlich
verursachten Schaden.

j- Es ist nicht gestattet, private Software auf den EDV-Geraten aufzuspielen.
6. Gebdude

a.Fluchtwege und Ausgange sind nach MalRgabe der feuerpolizeilichen Bestimmungen
freizuhalten. In Gangen und Stiegenhausern durfen keine Gegenstande abgestellt werden.
Die Brandschutztiren der Stiegenhauser sind geschlossen zu halten. Tlren, welche
Brandabschnitte und Rauchabschnitte abschliel3en, durfen im offenen Zustand nicht fixiert
werden. Im Katastrophenfall ist das Haus in der Hauptfluchtrichtung (in Richtung der
Fluchtsymbole) zu verlassen.

b.Jede missbrauchliche Verwendung oder unndtige Ingangsetzung von Maschinen, Geraten,
Aufzigen udgl. ist zu unterlassen. Durch Stromausfall oder andere Ursachen
steckengebliebene Aufziige werden (notfalls mit Hilfe des Notstromaggregates) wieder in
Gang gesetzt.

c.Fur Studierende stehen SchlieRfacher zur Verfligung. Von der Aufbewahrung wichtiger
Dokumente und Wertgegenstande - z.B. Fuhrerschein, Scheckkarte, Rechner, Uhren und
Geldbetragen - in den Schliel3fachern wird abgeraten. Die FH Technikum Wien haftet nicht
fur den Inhalt der Schliel3facher.

d.Die Ladezonen im Aulenbereich der Gebaude der FH Technikum Wien sowie die Zufahrten
zu den Gebauden sind freizuhalten. Die Benutzung ist ausschlielich fur die Dauer von Be-
und Entladungen gestattet. Das Parken ist in diesen Bereichen verboten.

/. Videouberwachung

a.Spezielle Bereiche und Raume innerhalb der Gebaude der FH Technikum Wien sind
videouberwacht. Die Videolberwachung dient der Sicherheit der sich in den Gebauden
befindenden Personen sowie dem Eigentumsschutz.

8. Rauchen und Brandschutz

a.In allen Raumlichkeiten der FH Technikum Wien besteht absolutes Rauchverbot.

b.Jede missbrauchliche Ingangsetzung der Brandmelder verursacht eine Stérung des
Unterrichtsbetriebes und flihrt méglicherweise zu Gefahrdungen. Verursacher*innen bzw.
Verursachergruppen haften flur den entstandenen Schaden.

c.Detaillierte Informationen zum Thema Brandschutz sind dem Abschnitt Il
,Brandschutzordnung“ zu entnehmen.
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9. Unfall

a.Jeder Unfall ist sofort dem*der anwesenden Vortragenden oder einer Mitarbeiterin*einem
Mitarbeiter der FH Technikum Wien zu melden. Bei Gefahr gilt folgende Reihenfolge:

e Unfallursache beseitigen (z.B. Strom abschalten)

e Verunglickte Personen aus dem Gefahrenbereich bringen
e Erste Hilfe leisten (siehe Aushange)

e Arzt oder Rettung verstandigen (Tel.: 144)

e Unfall bei der Polizei melden (Tel.: 133)

10. Diebstahlpravention und Vorgangsweise nach einem Diebstahl

a.Um Diebstahl zu vermeiden, ist generell dafiir zu sorgen, dass unberechtigte Personen
keinen ungehinderten Zugang zu den Arbeitsplatzen haben. Arbeitsraume sind
abzuschliel3en, auch wenn sie nur flr kurze Zeit verlassen werden. Geld, Wertsachen,
Kreditkarten, Schlisselbunde, etc. sollten nicht offen am Arbeitsplatz liegen gelassen
werden. Laptops, PDAs, Mobiltelefone und ahnlich wertvolle Gerate sind wahrend einer
allfalligen Abwesenheit in Schranken zu versperren.

b.Fur Gerate und Gegenstande in Laboratorien kédnnen in Absprache mit der Abteilung ,Facility
Management & Customer Service” Sicherheitsschranke zur Verfugung gestellt werden. Nur
Gerate, die in der Inventardatenbank eingetragen sind, kdnnen als gestohlene Gerate
identifiziert und an den Eigentumer retourniert werden. Jeder Diebstahl ist zu melden.

c.Der Verlust oder Diebstahl von Zutrittskarten und/oder Schlisseln zur FHTW sind dem
betreffenden Studiengangssekretariat oder der Abteilung ,Facility Management & Customer
Service” zu melden.

d.Vorgangsweise nach einem Diebstahl
e Sofortige Anzeigenerstattung bei der Polizei (133)

e Bei Geraten ist die genaue Angabe bzw. Beschreibung wie Marke und
Hersteller, Typenbezeichnung, Serien- und Geratenummer, Baujahr,
Farbe, MalRe und Gewicht, Besonderheiten anzugeben.

e Die Diebstahlsanzeige ist an die Geschaftsstelle zur Schadensmeldung
fur die Versicherung weiterzuleiten.

¢ Anschlie3end sind die Servicebereiche ,Beschaffung® und ,Facility
Management & Customer Service” zu informieren.

11. Ordnung und Sauberkeit

a.Auf Ordnung und Sauberkeit ist in allen Bereichen zu achten.

b.Der Konsum und die Lagerung von alkoholischen Getranken sind in der gesamten
Fachhochschule untersagt. Ausgenommen davon sind Restaurantbetriebe (z.B.: Mensa)
sowie temporare Events und Veranstaltungen.

c.Die Mitnahme von Tieren ist untersagt. Ausgenommen davon sind Blindenfuhr- und
Partnerhunde.
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d.Das Abstellen von Fahrradern und Scootern ist in den Gangen und Raumen der FH
untersagt. Ausgenommen davon ist der Fahrradabstellraum fur Mitarbeiter*innen.
Ansonsten sind die Fahrradstander am Gelande der FH dafur zu nutzen.

e.Auf sparsamen Energieverbrauch ist zu achten. Dazu zahlen das Abschalten der
Beleuchtung bei ausreichendem Tageslicht sowie das Abschalten von Geraten und
Stromleisten nach Gebrauch.

f. Fundgegenstande werden beim Empfang aufbewahrt. Alle an der FH Technikum Wien
gefundenen Gegenstande sind daher beim Empfang abzugeben.

g.Die Mitnahme von gefahrlichen Gegenstanden (insbesondere Waffen, gefahrliche Stoffe und
Substanzen) ist strengstens verboten.

h.In der FH Technikum Wien sind Getrankeautomaten aufgestellt. Die Leergebinde sind in
daflr bereitgestellte Rickgabestellen zu retournieren.

i. An der gesamten FH Technikum Wien gilt: zerbrochene Flaschen, ausgeschuttete Getranke,
Speise- und Verpackungsreste sind unverziglich zu beseitigen. Auf Milltrennung ist zu
achten. Es sind dabei die gesondert aufgestellten Behalter zu benutzen. Bei groben
Verschmutzungen kdnnen dem*der Verursacher*Verursacherin die Reinigungskosten
weiterverrechnet werden!

12. Haftung

a.Alle Nutzer*innen sind zum Ersatz jenes Schadens verpflichtet, der durch ihr fahrlassiges
oder vorsatzliches Verhalten und durch Nichtbeachtung dieser Hausordnung am Gebaude,
der Einrichtung und den Geraten der FH Technikum Wien entsteht. Die Behebung einer
Beschadigung oder Reinigung einer Verschmutzung ist durch den haftenden Nutzer*die
haftende Nutzerin auf seine*ihre Kosten zu veranlassen. Wird innerhalb einer
angemessenen Frist der Schaden nicht beseitigt, kann der Erhalter der FH Technikum Wien
auf Kosten des*der Betreffenden den Auftrag zur Wiederherstellung in den urspringlichen
Zustand geben. Diese Haftung erstreckt sich in gleicher Weise auch auf Angehdrige,
Besucher*innen, Handwerker*innen etc.
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ll. Brandschutzordnung

Version 4, Dezember 2019

1. Einleitung

a.Die Brandschutzordnung stellt einen Teil der Hausordnung dar und ist daher fur alle
Beschaftigten im Hause verbindlich. Alle hier enthaltenen Anordnungen dienen dem Ziel,
das Entstehen von Branden zu vermeiden, sowie im Falle eines Brandes oder einer
anderen Katastrophe das richtige Verhalten aller sicherzustellen. Durch die Einhaltung
dieser Richtlinien sichern Sie nicht nur die Ihre Gesundheit und Ihren eigenen Arbeitsplatz,
sondern auch den lhrer Kollegen*innen. Bitte denken Sie daran. Die nachstehend
angefuhrten Bestimmungen sind genauestens einzuhalten, wobei das Nichtbefolgen dieser
Forderung unter Umstanden auf zivil- und/oder strafrechtliche Folgen nach sich ziehen
kann.

2. Verantwortung und Zustéandigkeit

a.Fur die Brandsicherheit des Gebaudes sind die in der Anlage genannten
Brandschutzbeauftragten und Brandschutzwarte zustandig. Die Bekanntgabe der aktuellen
Brandschutzbeauftragten und Brandschutzwarte erfolgt im Intranet.

b.Alle Mitarbeiter*innen und Studierenden haben den Brandschutz betreffende Weisungen
dieser Personen unverziglich zu befolgen.

3. Vorbeugende MalBnahmen / Allgemeines Verhalten

a.Die Einhaltung von Ordnung und Sauberkeit auf allen Arbeitsplatzen und Verkehrswegen ist
ein grundlegendes Erfordernis des Brandschutzes. Alle Mitarbeiter*innen des
Unternehmens haben bei ihrer taglichen Arbeit die Brandsicherheit stets zu beachten.
Brennbare Abfalle, loses Papier, leere Kartons und Verpackungen dirfen keinesfalls in
Gangbereichen, Fluchtwegen oder Stiegenhausern gelagert werden.

b.Im gesamten Bereich der FH Technikum Wien besteht gesetzliches Rauchverbot. Alle
FUhrungskrafte sind in ihrem Bereich dafur verantwortlich, dass dies von Mitarbeiter*innen,
Studierenden, Lieferant*innen und Kund*innen eingehalten wird.

c.Fluchtwege, Gange, Stiegenhauser und sonstige Verkehrswege sind in ihrer vollen Breite
von Lagerungen aller Art (auch von Blumentépfen und Trégen) freizuhalten.

d.Brandschutztiren und Brandschutzklappen sind von Gegenstanden aller Art freizuhalten,
sodass die erforderliche gesamt nutzbare Mindestbreite gewahrleistet ist. Das ,Aufkeilen®
von Brandschutztiren z.B. mittels Kartons oder Holzkeilen oder Feuerldschern ist
untersagt. Brandschutztiren sind, soweit sie nicht durch Haltemagnete offengehalten
werden, prinzipiell geschlossen zu halten. Die Brandschutzttren dirfen nicht am
selbststandigen SchlielRen gehindert werden, z.B. durch Sabotage an den TurschlieRern.

e.Angebrachte Hinweisschilder und Hinweiszeichen fur Fluchtwege und
Brandbekampfungseinrichtungen sowie Bodenmarkierungen sind zu beachten
und durfen nicht der Sicht entzogen, beschadigt oder verdeckt werden.

f. Loschgerate und Léschmittel missen gut sichtbar und leicht zuganglich sein, sie dirfen nicht
9
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zweckwidrig verwendet, verdeckt oder verstellt werden.

g.Feuergefahrliche Abfalle sind in dicht schliel3enden, feuerbestandigen Abfallbehaltern zu
sammeln. Fir einen rechtzeitigen Abtransport ist zu sorgen. Achtloses Wegwerfen von
Putzabfallen, Verpackungsmaterial und ahnlichem erhoht die Brandgefahr und ist daher
strengstens verboten.

h.Die Lagerung von leicht brennbaren Gegenstanden und Losungsmitteln bzw.
Reinigungsmitteln ist nur in den daflir vorgesehenen Raumen und in der jeweils zulassigen
Menge gestattet.

i. Hitzeerzeugende Werkzeuge und Arbeitsgerate (Lotkolben, Laminiergerate, etc.) durfen nur
fur den Zeitraum der Arbeiten eingeschaltet werden. Nach Abschluss der Arbeiten sind
diese Gerate vom Netz zu nehmen.

j- Heilarbeiten dirfen nur von daftr befugtem Personal ausgeflhrt werden. Unter Heil3arbeiten
sind Schweillen, Flammarbeiten, Arbeiten mit der Trennscheibe und ahnliche Tatigkeiten zu
verstehen. Die jeweils zustandigen Brandschutzbeauftragten sind zu verstandigen.
Loschmittel bei HeilRarbeiten (Handfeuerldscher) sind immer bereitzuhalten. Die
bereitgestellten Ldscher sind nach der HeiRarbeit an ihren Entnahmeplatz zuriickzustellen.
Benutzte Loscher sind dem*der Brandschutzbeauftragten zu melden und einer Fachfirma
zum wieder Beflillen zu Gbergeben.

k.Nach Dienstschluss sind alle Fenster, Zimmer - und AulRentlren zu schlieRen. Nach Ende
der Heizperiode beziehungsweise in der Sommerzeit kdnnen die Fenster in Kippstellung
belassen werden.

|. Bei Abwesenheit, nach Dienstschluss, am Wochenende oder im Urlaub sind alle Gerate am
Arbeitsplatz (Schreibtisch) durch die dafur vorgesehene schaltbare Steckdosenleiste —
sofern vorhanden - abzuschalten.

m. In der Tiefgarage sind der Umgang mit offenem Feuer und Licht sowie das Rauchen
verboten. Fahrzeuge mit Flissiggasantrieb durfen nicht in der Garage abgestellt werden. Es
durfen keinerlei Gegenstande (z.B. Autoreifen) in der Tiefgarage gelagert werden.
Studierenden ist der Aufenthalt in der Tiefgarage untersagt.

n.Dem*der Brandschutzbeauftragten ist im Rahmen der betrieblichen Eigenkontrolle nach
TRVB 120 der Zutritt zu allen Raumen zu ermaoglichen.

0.Ertdnt im Haus ein Sirenenton, so ist den Anweisungen der Brandschutzwarte und der
Brandschutzbeauftragten Folge zu leisten und das Gebaude am schnellsten Wege zu
verlassen (= Raumungsalarm).

p.Alle Tatigkeiten, die mit Rauch-, Staub- oder Dampfentwicklung verbunden sind, sind vor
Arbeitsbeginn dem*der Brandschutzbeauftragten zu melden.

q.Elektrische Anlagen sind vorschriftsmaBig Instand zu halten. Anderungen und Reparaturen
durfen nur durch dazu befugtes Personal vorgenommen werden und sind von der
Haustechnik zu genehmigen. Das Herstellen provisorischer Installationen ist verboten.

r. Selbst mitgebrachte Elektrogerate (Kaffeemaschinen, etc.) sind dem*der
Brandschutzbeauftragten zur Kenntnis zu bringen und nur mit Einverstandnis der
Infrastrukturabteilung erlaubt.

s.Anderungen an Tlranlagen z.B. an Schléssern, Zylindern, TlrschlieRern sind verboten.

10
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t. Gultigkeitsbereich der Brandschutzordnung:
e Bauteil A — Hochstadtplatz 5, 1200 Wien
e Bauteil B — Meldemanngasse 18, 1200 Wien
e Bauteil C — Hochstadtplatz 4, 1200 Wien
e Bauteil E — Giefinggasse 6, 1210 Wien
e Bauteil F — Hochstadtplatz 6, 1200 Wien

u.Chemikalien durfen nur in der fur den Versuch notwendigen Menge aus dem Sicherheits-
bzw. Saure-Laugenschrank enthommen werden. Nach Beendigung des Versuches sind
eventuelle Reste unverzuglich wieder in den dafur vorgesehenen Schrank zu verstauen.

v.Chemikalien, die nicht mehr bendtigt werden, sind sicher in einem dafiir vorgesehenen
Behalter im Sicherheitsschrank zu verstauen.

w. Bei Veranstaltungen ist darauf zu achten, dass die Verkehrswege zu Fluchtwegen und
Notausgangen sowie die Fluchtwege und Notausgange selbst freigehalten werden, damit
sie jederzeit benutzt werden kénnen. Des Weiteren ist offenes Feuer (z.B. Brennpaste) in
den Raumlichkeiten der FH Technikum Wien nicht gestattet.

4. Verhalten im Brandfall

ALARMIEREN — RETTEN und FLUCHTEN — LOSCHEN

Alarmieren

a.Wird ein Brand vor Auslosung der automatischen Brandmeldeanlage entdeckt, so ist sofort —
ohne Ricksicht auf den Umfang eines Brandes und ohne den Erfolg eigener
Ldschversuche abzuwarten, auch schon bei Rauchentwicklung oder Brandgeruch die
Feuerwehr mittels Handfeuermelder oder Telefon zu verstandigen. Nach Betatigung eines
Handfeuermelders sollte nach Mdglichkeit die Feuerwehr noch zusatzlich telefonisch
informiert werden — Festnetz 122 oder Mobil 122 mit den Angaben:

o Wo brennt es (genaue Adresse, Stockwerk, Raumbezeichnung, etc...)
o Umfang und Art des Brandes
o Verletzte oder vom Brand eingeschlossene Personen
o Name des Anrufers*der Anruferin
(Anmerkung: Der Einsatz der Feuerwehr im Brandfall ist kostenlos!)

Retten und Fliichten

a.Nach der Alarmierung ist zu erkunden, ob Menschen in Gefahr sind und wo der Brand
ausgebrochen ist. Auf Anzeichen von Rauch oder Brandgeruch achten! Die
Menschenrettung geht in jeden Fall vor der Brandbekampfung. Gefahrdete Personen sind
zu warnen. Ture des vom Brand betroffenen Raumes zu Verhinderung einer Brand- und
Rauchausbreitung schliel3en! Bei Rauchfreiheit des Fluchtweges sind die Rdume Uber die
gekennzeichneten Notausgange zu verlassen und der Sammelplatz ist aufzusuchen.

b.Ist eine Flucht bedingt durch den Brand nicht mehr moglich, so sind unverzuglich sichere,
vom Brand noch nicht betroffene Bereiche aufzusuchen (wenn maéglich straBenseitig) und
den Einsatzkraften diesbezlglich Informationen zu geben. (Per Telefon oder die Fenster
offnen und sich durch Rufen den Einsatzkraften bemerkbar machen.) Niemals durch ein
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verqualmtes Stiegenhaus fliichten.

Loschen

a.Mit den vorhandenen Brandbekampfungseinrichtungen ohne Eigengefahrdung die
Brandbekampfung beginnen. (Siehe: Richtige Anwendung von Handfeuerléschern) Ist
durch die starke Rauchentwicklung oder durch den Umfang des Brandes mit den
vorhandenen Geraten kein Léscherfolg mehr zu erzielen, so ist im Interesse der eigenen
Sicherheit die Brandbekampfung einzustellen. Verlassen Sie den Raum, schlieBen Sie die
Raumtiiren und wenn moglich die Fenster und warten Sie am Sammelplatz auf das
Eintreffen der Feuerwehr.

b.Rollstuhlfahrer*innen mussen sich ins nachstgelegene Stiegenhaus begeben, um auf das
Eintreffen der Feuerwehr zu warten. Der Lift darf im Brandfall auch von
Rollstuhlfahrer*innen nicht benutzt werden (Erstickungsgefahr).

c.Nach der Raumung werden durch die Brandschutzbeauftragten Kontrollgange durchgeftihrt.
Werden bei diesen Kontrollgangen Personen angetroffen, werden diese durch den
beauftragten Personenkreis aufgefordert, das Gebaude Uber die Fluchtstiegenhauser zu
verlassen.

d.Den Anordnungen der Brandschutzbeauftragten, der Brandschutzwart*innen und der
Feuerwehr ist unbedingt Folge zu leisten.

e.Die Verwendung von Mobiltelefonen ist wahrend des Brandfalles nur in dringenden Fallen
gestattet.

5. Verhalten wahrend eines Brandes

a.Nach einem Raumungsalarm haben sich alle im Haus Anwesenden zur Feststellung der
Vollzahligkeit am vorgesehenen Sammelplatz zu versammelin.

b.Die Einsatzkrafte sind bei der Hauptzufahrt zu erwarten und einzuweisen. Des Weiteren sind
die Einsatzkrafte Uber die Lage des Brandherdes, eventuell vermisste Personen, sowie
uber besondere Gefahren (Explosionsgefahr, Chemikalien, Druckgasflaschen, brennbare
Flussigkeiten usw.) zu informieren.

c.Die Feststellung der Vollzahligkeit hat aufgrund der Anwesenheitslisten durch die
Vortragenden und/oder durch gegenseitige Kontrolle (visuelle Feststellung) zu erfolgen.
Abwesende Personen sind unverziglich den Brandschutzbeauftragten oder der Feuerwehr
zu melden.

d.Der Brand ist mit den vorhandenen Léschgeraten zu bekampfen. Dabei den Léschstrahl nicht
in Rauch und Flammen, sondern von unten direkt auf die brennenden Gegenstande richten.
Leicht brennbare Gegenstande sind aus der Nahe des Brandes zu entfernen oder durch
KlUhlen mit Wasser vor Entziindung zu schitzen.

6. Verhalten nach dem Brand

a.Vom Brand betroffene Raume dirfen nicht betreten werden.

b.Alle Wahrnehmungen, die der Ermittlung der Brandursache dienen kénnen, und sonstige
Beobachtungen wahrend des Brandablaufs sind dem*der Einsatzleiter*in der Feuerwehr
bzw. den Brandschutzbeauftragten bekannt zu geben.

c.Aufraumarbeiten durfen erst nach Erlaubnis durch den Rektor*die Rektorin, Feuerwehr,
12
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Sicherheitskrafte beziehungsweise Versicherungsorgane erfolgen.

d.Das Wiedereinschalten von elektronischen Anlagen ist erst nach Uberpriifung durch dazu
befugte Personen gestattet.

e.Benultzte Feuerldscher sind auf den Boden zu legen (nicht stellen) und zur Wiederbefullung
sofort zu melden.

/. Aktuelle Liste zustandiger Personen

a.Brandschutzbeauftragte

Markus Blum 0664/619 25 79
Stellvertreter: Gerald Jozsa 0664/88 34 81 71

b.Brandschutzwarte

https://cis.technikum-wien.at — Campus Life — Sicherheit an der FHTW — Ersthelfer*innen
und Brandschutz

c.Weisungsbefugte

Mag. Johannes Hohrhan

Mag. Florian Eckkrammer, BSc.
FH-Prof. Dr. Sylvia Geyer
FH-Prof. DI Dr. Stefan Sauermann

d.Intranet

https://cis.technikum-wien.at — Dokumente — Hausordnung
https://cis.technikum-wien.at — Campus Life — Sicherheit an der FHTW — Ersthelferlnnen
und Brandschutz
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Alarmplan/Verhalten im Brandfali

1.

Alarmieren
Sirene bedeutet RAUMUNGSALARM!

Ruhe bewahren

Verhalten Sie sich diszipliniert und verlassen Sie sofort den Raum!

2.

3.

4,

Feuerwehr Notruf 122

Brand melden Handfeuermelder betatigen
WER meldet?

WO brennt es?

WAS brennt?

Behinderte evakuieren!
e
Gefahrdete oder Verletzte bergen,

Turen schlief3en,
Rauchklappen 6ffnen,
Fluchtwegen folgen,
Keinen Aufzug benutzen!
Sammelplatze aufsuchen.

In Sicherheit
bringen I

Anweisungen der Feuerwehr und des
Brandschutzbeauftragten beachten.
Ohne Erlaubnis nicht ins Gebaude
zuriickkehren!

Feuerloscher benutzen

Loschversuch
unternehmen “"lPGB

Ansprechpersonen im Brandfall

Entstehungsbrand I6schen
Vermeiden Sie jedes Risiko
Selbstschutz geht vor!

Brandschutzbeauftragte: =~ Markus Blum 0664/619 25 79

Stellvertreter Gerald Jozsa 0664/88 34 81 71

Brandschutzwarte: https://cis.technikum-wien.at — Campus Life — Sicherheit an der FHTW — Ersthelfer‘innen und Brandschutz

Weisungsbefugte: Mag. Johannes Hoéhrhan 01/ 333 40 77-3148

Haustechnik:

Mag. Florian Eckkrammer, BSc. 01/ 333 40 77-2595
FH-Prof. Dr. Sylvia Geyer 01/ 333 40 77-5865
FH-Prof. DI Dr. Stefan Sauermann 01/ 333 40 77-2555

Bakk.phil Stefan Hauke-Diesel, M.A. 01/ 333 40 77-6077
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Notrufnummern

Feuerwehr 122
Polizei 133
Rettung 144

Vergiftungszentrale 01 406 43 43
Arztenotruf 141

Euronotruf 112
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lll. Laborordnungen Department Life
Science Engineering (LSE)

lll.a. Laborordnung Chemie- und
Zellkulturlaboratorien

Version 04, Juni 2025

Labor Raumnummer

Microscopy, Sequencing and Microfluidics Lab  [A6.07

Cell Culture Lab A6.08
Biotechnology Lab A6.09
Cytometry and Materials Testing Lab AG.21
Fish Facility and Wash Room AG.22
Ecotoxicology Lab A6.23
Cell Culture Techniques Lab A6.24

Environmental Chemistry and Analytical Lab A6.25

Tissue Engineering Lab A6.26
Chemistry Lab AG.27
Bioreactors and Histology Lab A6.28
Electron Microscopy Lab A1.12

Entsprechend der Chemikalienverordnung 1999 und der Verordnung biologische
Arbeitsstoffe in den jeweils geltenden Fassungen und der Systemverordnung idgF

1. Geltungsbereich

a.Diese Laborordnung gilt verbindlich fur alle Mitarbeiterlnnen, Lektorlnnen, Studentinnen
sowie Gaste. Die darin enthaltenen grundlegenden Verhaltensweisen, Hinweise auf
besondere Gefahrdungen, besonders im Umgang mit gefahrlichen Arbeitsstoffen, sind strikt
zu beachten und einzuhalten. Die Verantwortung Uber die Einhaltung dieser Laborordnung
liegt bei der Departmentleitung

b.Alle neueintretenden Mitarbeiterinnen, Lektorlnnen, Studentinnen sowie Gaste werden von
der Departmentleitung /Projektleiterinnen und/oder Lektorlnnen im Bereich Sicherheit
instruiert und zur strikten Befolgung der Laborordnung und Sicherheitsrichtlinien
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nachweislich verpflichtet.
2. Allgemeine Sicherheitsregeln

a.Die Anweisungen der betreuenden Personen (Lektorlnnen, Projektleiterinnen) sind strikt zu
befolgen.

b.Jede Person hat die Pflicht, sich mit Ort und Verwendung aller Sicherheitseinrichtungen und
betrieblichen Anordnungen vertraut zu machen. Dazu gehoren:

¢ Notausgange und Fluchtwege, Brandschutzordnung
e Feuermelder, Feuerldscher, Loschdecken

¢ Sicherheitsduschen

e Augenduschen

e Kasten mit Erste-Hilfe-Ausrustung

e Taschen und Uberbekleidung (Jacken, Mantel, Schals etc.) sind auRerhalb des Labors
zu deponieren.

c.Bei Arbeiten mit Chemikalien ist die personliche Schutzausrtstung Pflicht, vorgeschrieben
sind geschlossenes Schuhwerk, Schutzbrille und Labormantel, bei Bedarf geeignete
Arbeitshandschuhe. Diese Verpflichtung gilt auch dann, wenn Personen in unmittelbarer
Nahe mit Chemikalien arbeiten und eine Gefahrdung durch Verspritzen etc. nicht
ausgeschlossen werden kann.

d.Labormantel durfen nur innerhalb der Laboratorien getragen werden und sind bei Verlassen
daher abzulegen. Handschuhe sind beim Telefonieren, Offnen von Tlren, Benutzung von
Tastaturen und Wasserhahnen etc. auszuziehen.

e.Bei Arbeiten mit Vakuum/Uberdruck ist auf die entsprechende Glasqualitat zu achten, sowie
jedenfalls eine Schutzbrille zu tragen. Dies gilt auch bei Arbeiten mit Glaskapillaren und
ahnlichen splitterbildenden Materialien.

f. Bei Arbeiten mit flissigem Stickstickstoff (Siedepunkt -196°C) ist die mdgliche Anreicherung
von flissigem Sauerstoff (Siedepunkt -183°C) durch einkondensieren in den Dewarbehalter
zu bedenken. Daher ist flussiger Stickstoff unmittelbar nach der Verwendung durch
kontrolliertes Ausschutten auf den Boden zur Verdampfung zu bringen.

g.Niemand darf alleine mit Chemikalien in einem Labor arbeiten. Es muss mindestens ein(e)
ausreichend erfahrene/r Kollege/in anwesend sein, welche/r im Anlassfall eine(n)
Betreuerln aus einem nahen Raum holen kann.

h.Beim Arbeiten mit Genetisch Veranderten Organismen (GVO) ist die Exposition des
Arbeitsplatzes und der Umwelt auf niedrigst praktikablen Niveau zu halten. KulturgefalRe
sind nicht offen auf Arbeitsplatzen und Ablagen zu verwahren, sondern in geeignete
geschlossene Gefalle (Inkubator, Kilhischrank) zu verwahren.

i. Austretende GVO mussen mit wirksamen Desinfektionsmitteln oder Verfahren inaktiviert
werden, bspw. 70% EtOH in Wasser.

j- Die Notausgange und Fluchtwege mussen immer freibleiben und dirfen durch keinerlei
Gegenstande oder Personen-Ansammlungen blockiert werden.

k.Speisen und Getranke sind im Labor verboten, somit auch Essen und Trinken, ebenso die
Einnahme von Medikamenten, das Schminken etc. Besondere Aufmerksamkeit ist
normalerweise unbewussten Gewohnheiten wie beispielsweise mit den Handen ins Gesicht
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fahren, Kauen an Kugelschreibern, etc. zu widmen. Nach Beendigung der Arbeiten sowie
vor dem Essen, Trinken oder Rauchen sind die Hande zu waschen.

l. Alle unerwarteten Beobachtungen missen dem/der Betreuerln gemeldet werden.
Alle Unfalle (auch kleinere Verletzungen und beinahe-Unfalle) mussen sofort einem/einer
Betreuerln gemeldet werden.

m. Auch alle erkennbaren Unfallgefahren sind zu melden.

n.Jede Veratzung / Giftexposition muss sofort gemeldet werden (Haut, Augen,
Atmungsorgane). Hier sind immer sofortige GegenmafRnahmen erforderlich.

o.Alle Freisetzungen (Gas, Flussigkeit, Staub) sowie Explosionen, Feuer, mussen sofort
gemeldet werden.

p.Schaden an Geraten / Installationen / Gebauden sind den Dienstvorgesetzten zu melden, in
gefahrlichen Fallen sofort.

g.Gefahrliche Arbeitsstoffe, die Uber Projektpartner u.a. in die Laboratorien gebracht werden,
sind ausnahmslos der Departmentleitung zu melden, die dann das weitere Vorgehen
abklart.

r. Schwangere Frauen und stillende Mutter dirfen nicht in Bereichen mit Gefahrstoffen
arbeiten.

3. Sicherheitsregeln flir Experimente

a.Alle Anleitungen mussen vollstandig und kritisch gelesen werden. Im Zweifel Uber die
Durchfihrung muss ein/e Dienstvorgesetzte/r gefragt werden. Nur die jeweils vorgesehenen
Gerate durfen verwendet werden. Tun Sie nichts, was nicht geplant und vorgesehen ist.

b.Prinzipiell dirfen Gerate erst nach erfolgter Einschulung und nur in vorschriftsgemalier
Weise laut Bedienungsanleitung benutzt werden. Zu beachten ist, dass die sichere
Ausfiihrung unter Umstanden erst nach langerer Ubung gewahrleistet ist und ein
entsprechendes Training erfordert. Jedenfalls mussen solche Arbeiten immer ausreichend
vorbereitet und ohne Zeitdruck durchgefuhrt werden.

c.Vor jeglicher Laborarbeit mussen sich Mitarbeiterlnnen Uber die physikalischen, chemischen
und physiologischen Eigenschaften der verwendeten Substanzen / Losungsmittel
informieren (H- und P-Satze).

d.Vor jeglicher Laborarbeit mussen sich alle Mitarbeiterlnnen uber die korrekte Bedienung und
die Gefahren der verwendeten Gerate informieren.

e.Wahrend eines Experiments muss die Apparatur je nach den moglichen Gefahren entweder
standig oder regelmafig kontrolliert werden.

f. Beim Arbeiten mit Gefahrstoffen missen immer entsprechende (!) Handschuhe getragen
werden.

g.Mundpipettieren ist untersagt, Pipettierhilfen sind zu benutzen. Spritzen und Kanulen sollen
nur wenn unbedingt notig benutzt werden.

h.Bei Staub- bzw. Aerosolbildung wahrend eines Experiments sind geeignete Schutzmasken
zu tragen.

i. Chemikalien dirfen nur in solchen Behéaltern aufbewahrt werden, welche sicher nicht mit
Lebensmittelbehaltern verwechselt werden konnen.

j- Jeglicher Behalter mit Inhalt muss eine Beschriftung tragen, welche den Inhalt angibt (auch
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wenn der Inhalt harmlos ist!). Bestehende nicht mehr zutreffende Etiketten mussen
vollstandig mit der neuen Produktkennzeichnung uberklebt werden. Alle in einem
Experiment verwendeten Gefalle missen einen Vermerk mit dem Inhalt + Namen + Datum
tragen. (Ausnahme: wenn Gefal} nur sehr kurz in Verwendung ist und nicht stehen bleibt)

k.Offenes Feuer (Bunsenbrenner) darf nur verwendet werden, wenn dies unvermeidlich und
daher so vorgesehen ist. Vor dem Entziunden sind alle entflammbaren Stoffe in Sicherheit
Zu bringen.

|. Beim Arbeiten mit fluchtigen brennbaren Flussigkeiten (Ether, Alkohole, Ethylacetat, etc.)
darf es keine Zundquellen in der Nahe geben, auch keine elektrischen Gerate, welche mit
dem Stromnetz verbunden sind.

m. Organische Losungsmittel durfen nicht in Kihlschranken gelagert werden.
Nach einem Labortag missen der Arbeitsplatz und alle verwendeten Gegenstande (Becher,
Kolben, etc.) entsprechend gereinigt werden.

n.Glaswaren durfen erst nach grindlicher Vorreinigung zum/in den Geschirrspller gestellt
werden. Beschadigte Glaswaren sind dem Laboranten zu Ubergeben, um eine
Verletzungsgefahr bei einer weiteren Verwendung auszuschliel3en.

o.Alle Abfalle sind in die daftr vorgesehenen Behalter zu geben. Keine organischen
Lésungsmittel durfen ins 6ffentliche Kanalsystem gelangen. Feste Abfalle sind regelmalig
zu entsorgen und zwischenzeitlich gut gekennzeichnet und an einem sicheren Ort zu
lagern.

p.Verschmutzungen oder gefahrliche Ruckstande von Experimenten sind zu beseitigen. Wenn
sie von anderen Mitgliedern des Departments stammen, dann ist dies der
Departmentleitung zu melden.

g.Notrufnummern

Feuerwehr 122
Polizei 133
Rettung 144
Euro-Notruf 112
Vergiftungszentrale 0043 1406 43 43

20



University of
Applied Sciences

TECHNIKUM
WIEN

lll.b. Laborordnung Human Factors and
Sports Engineering Sports Technology-Labor
und Entwicklungs- und Pruflabor SEB

Version 2, Juni 2020

1. Geltungsbereich

a.Die Allgemeinen Vorschriften der Hausordnung und die EDV Richtlinien sind zu beachten.

b.Der Geltungsbereich dieser Laborordnung erstreckt sich Uber die Laborrdume Human
Factors and Sports Engineering-Labor, die Sports Technology-Labors sowie das
Entwicklungs- und Pruflabor SEB.

c.Die Verantwortung uber die Einhaltung dieser Laborordnung liegt bei der Departmentleitung.

d.Die Information Uber zustandige Personen (Ersthelfer*innen usw.) wird per Aushang in den
Laborrdumen veroffentlicht.

e.Es sind Uberdies die im 2. und 3. Aufzahlungspunkt definierten Sondervorschriften zu
beachten.

2. Sondervorschriften

a.Rucksacke, Taschen und Jacken sind in der Garderobe zu verstauen bzw. an den dafir
vorgesehenen Haken aufzuhangen.

b.Das Betreten des Labors ist nur mit Hausschuhen gestattet. Es kdnnen die Hausschuhe aus
der Garderobe oder eigene verwendet werden. Die Strallenschuhe werden in der
Garderobe ausgezogen und verstaut.

c.Das Essen und Trinken ist im Labor nicht gestattet.

d.D{:}s Sitzen auf den Tischen im Labor ist verboten, es sei denn, es ist fir eine
Ubungsdurchfiihrung explizit erlaubt.

e.Das Installieren von Programmen auf den Rechnern ist untersagt.

f. Sollte die Installation fir eine Laborlibung unbedingt notwendig sein, muss dies mit dem*der
zustandigen Lektor*in bzw. einem Laboranten*einer Laborantin abgesprochen werden.

g.Einstellungsanderungen an Laborrechnern, vor allem das System betreffend, sind mit
dem*der zustandigen Lektor*in bzw. einem Laboranten*einer Laborantin abzusprechen.

h.Fur das Arbeiten an Laborrechnern (inkl. Notebooks) und mit Laborequipment gelten die
Regelungen der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO).

i. Verwenden Sie flr die Aufzeichnung und Speicherung von personenbezogenen Daten
wahrend Laboribungen und Projekten ausschliel3lich pseudonymisierte Bezeichnungen.

j- Im Sinne der DSGVO léschen Sie personenbezogene Daten, die nicht mehr bendtigt werden,
von Laborrechnern und Datentragern (z.B. SD Karten) nach Abschluss der Arbeiten.

k.Speichern Sie keine personlichen Passworter auf Laborrechnern.

|. S&mtliche Daten kdnnen nur in unregelmafiigen Abstanden von Laborrechnern zentral
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entfernt werden. Es liegt in |hrer Verantwortung mit lhren Daten und den Daten von
Proband*innen entsprechend der DSGVO zu verfahren.

m. Daten, die Sie fir die Durchfihrung von Laboriibungen und Projekten noch bendtigen,
sollten in Inrem eigenen Interesse auf externen, verschlisselten Datentragern (z.B. USB-
Stick) abgespeichert werden, da Datenverluste an Laborrechnern nicht auszuschlie3en
sind.

n.Labornotebooks sind generell verschlisselt und nur mit einem Passwort zuganglich, welches
vertraulich zu behandeln ist.

o.Das Labor ist so zu verlassen, wie es vorgefunden wurde. D.h. die verwendeten Gerate sind
wieder zu verstauen und die Sessel sind unter die Tische zu schieben.

p.Am Ende des Tages sind samtliche Rechner und Steckerleisten auszuschalten, es sei denn
die Steckerleiste wird zum Laden von Akkus bendtigt.

3. Sondervorschriften (Fortsetzung)

a.Vor jeder Benutzung sind elektrische Gerate durch Inaugenscheinnahme auf dulere
Beschadigungen zu prufen.

b.Defekte oder beschadigte Gerate dirfen nicht mehr verwendet werden und sind einem
Lektor*einer Lektorin oder einem Laboranten*einer Laborantin sofort zu melden.

c.Sollte es im Zuge von Messungen (Ubung oder Projekt) zu einer Beschadigung eines
Gerates, Sensors, 0.8. kommen, so ist dies sofort einem Lektor*einer Lektorin oder einem
Laboranten*einer Laborantin zu melden.

d.Vermeiden Sie das Tragen von weiter Kleidung, binden Sie lange Haare zu Zépfen, sodass
diese nicht in rotierende Maschinenteile oder Sportgerate gelangen kénnen.

e.Die Inbetriebnahme von Maschinen darf ausschlielich durch Laborpersonal vorgenommen
werden.

f. Greifen Sie niemals in sich bewegende Maschinenteile oder Sportgerate, warten Sie deren
volligen Stillstand ab.

g.Beim Arbeiten mit scharf geschliffenen Gerateteilen (z.B. Kanten von Ski und Snowboards)
sind Schutzhandschuhe zu tragen.

h.Die sich im Labor befindlichen Sportgerate durfen nur verwendet werden, wenn es das
Projekt bzw. die Aufgabe erfordert.

i. Das Verwenden von Geraten aller Art ist ausschliel3lich nach Genehmigung durch einen
Lektor*eine Lektorin oder einen Laboranten*eine Laborantin und unter Verwendung
geeigneter Schutzausristung gestattet.

j- Im Falle einer Verletzung ist ein*e Lektor*in oder ein*e Laborant*in umgehend zu informieren
und es sind geeignete Erste Hilfe MalRnahmen zu ergreifen (Rettungsnotruf: 144).

k.Das Ausleihen von Laborequipment ist nur nach Absprache mit einem Laboranten*einer
Laborantin moglich.

|. Die Benutzung des Labors aulderhalb der Labor- bzw. Projekteinheiten muss mit der fur das
Labor zustandigen Person angefragt und mit ihr abgesprochen werden.

m. Reservierungen von Laborequipment fur Projekteinheiten (nicht Laboribungen) missen
min. 48 h zuvor (Werktags) via E-Mail an die fur das Labor zustandige Person erfolgen. Die
Reservierung ist erst nach Bestatigung der Reservierung gultig. Kernzeiten fir die
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Reservierung von Laborequipment sind MO-FR (werktags) von 8:45 — 16:00 Uhr.

n.Den genauen Inhalt der Reservierung entnehmen Sie bitte dem Dokument ,Vorgehensweise
zur Reservierung von Laborequipment®.

o.Die Benutzung der Rechner bei den Pruftischen ist nur fur das Arbeiten mit/an den
Priftischen gestattet.

p.Die Benltzung bzw. das Arbeiten mit/an den Pruftischen ist nur nach Absprache mit dem*der
Laborverantwortlichen gestattet.
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lll.c. Laborordnung Medical Engineering &
Integrated Healthcare

Version 1, Juni 2025

1. Geltungsbereich

a. Der Geltungsbereich dieser Laborordnung erstreckt sich tber die folgenden Raume:
e Lab B3.04 "Medical Devices & Cardiopulmonary Simulation"
e Lab B3.05 "Intensive Care Unit"
e Lab B3.06 "Health & Care Data Center"
e Lab B3.07 "Applied Optics & Simulations"
e Lab B3.08 "Biomechanics, Rehabilitation & Gait Analysis"
e Lab B3.08a "Posturography & Biomechanics"
e Lab B3.09 "Prototyping Center"
e Lab B3.10 "Biomedical Signals Simulation & Acquisition"

der Fakultat Life Science Engineering der Fachhochschule Technikum Wien, Gebaude B,
Hochstadtplatz 6, 1200 Wien.

b. Diese Laborordnung gilt verbindlich fur alle Mitarbeiter*innen, Lektor*innen, Student*innen
sowie Gaste. Die darin enthaltenen grundlegenden Verhaltensweisen, Hinweise auf
besondere Gefahrdungen, besonders im Umgang mit gefahrlichen Arbeitsmaterialien, sind
strikt zu beachten und einzuhalten. Die Verantwortung fir die Einhaltung dieser
Laborordnung liegt bei der Departmentleitung.

c. Alle neu eintretenden Mitarbeiter*innen, Lektor*innen, Student*innen sowie Gaste werden
von der Departmentleitung / Projektleitung und/oder Lektor*innen im Bereich Sicherheit
instruiert und zur strikten Befolgung der Laborordnung, allgemeiner Sicherheitsrichtlinien
sowie — bei Bedarf —raumspezifischer Vorgaben nachweislich verpflichtet.

d. Die allgemeinen Vorschriften der Hausordnung, Brandschutzordnung und die EDV-
Richtlinien sind in jedem Fall zu beachten.

e. Bei Nichteinhaltung der Labor- oder Hausordnung, sowie Verstdlie gegen die
Sicherheitsbestimmungen, undiszipliniertem Verhalten und grob fahrlassigem Handeln kann
die Departmentleitung ein befristetes, bei groben Verstdlien oder im Wiederholungsfall ein
unbefristetes Nutzungsverbot aussprechen.

f. Die Laborverantwortlichen (Principal Laboratory Engineers) werden im entsprechenden
Moodle-Kurs, zuganglich fur alle Studierenden, gelistet und mit Kontaktmdglichkeiten
benannt.

2. Allgemeine Sicherheitsregeln

a. Jacken/Mantel und Taschen sind an den dafur vorgesehenen Haken aufzuhangen bzw.
wandseitig aulderhalb der Fluchtwege abzulegen.
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b. Essen und Trinken ist in den Labors grundsatzlich nicht gestattet.

c. Kindern unter 14 Jahren ist das Betreten der Labors auch im Beisein von
Erziehungsberechtigten aus Sicherheitsgriinden verboten. Kindern Gber 14 Jahren ist der
Zutritt ausschlieBlich im Rahmen von spezifischen Veranstaltungen und in Begleitung von
eingeschulten Mitarbeiter*innen gestattet.

d. Zum Schutz von werdenden Muttern ist nach dem Mutterschutzgesetz abzuklaren, ob die
Durchfihrung bestimmter Tatigkeiten (Umgang mit Gefahrstoffen, Larm, Vibrationen)
eingeschrankt oder unterlassen werden muss. In Zweifelsfallen ist eine Rucksprache mit
der Laborleitung sowie ggf. mit dem/der Arbeitsmediziner*in der FH erforderlich.

e. In allen Raumen besteht ein Zutrittsverbot fiir Personen unter Alkohol- und/oder
Drogeneinfluss.

f. Das Mitbringen von Tieren ist nicht gestattet.

g. Die Labors bzw. die Arbeitsplatze sind so zu verlassen, wie sie vorgefunden wurden. D.h.
die verwendeten Gerate sind wieder auszuschalten, inkl. allem verwendeten Zubehor
sorgfaltig zu verstauen und die Sessel unter die Tische zu schieben. Anfallender Mull ist in
den dafiir vorgesehenen Abfallbehaltern zu entsorgen.

h. Es wird keine Haftung fur unbeaufsichtigte Wertgegenstande und Privateigentum
ubernommen.

i. Die Anweisungen der betreuenden Personen (Lektor*innen, Projektleiter*innen, Tutor*innen,
Laborant*innen) sind strikt zu befolgen.

j- Das Entfernen von Geraten, Kabeln und sonstigem Zubehor aus dem jeweiligen Labor ohne
vorherige Genehmigung durch die betreuende Person ist strengstens verboten.

k. Die Anderung der Verkabelung von PCs und Laborgeréten ist ohne vorherige Genehmigung
durch die betreuende Person verboten. Angeschlossenes Zubehor (Tastatur, Maus,
Monitor, ...) darf nur an den daflr vorgesehenen Geraten verwendet werden. Das
Entfernen von Schutzvorrichtungen und das Manipulieren an Schaltern oder Schldssern ist
ebenfalls strengstens verboten.

l. Jede Person ist verpflichtet, sich mit Ort und Verwendung aller Sicherheitseinrichtungen und
betrieblichen Anordnungen vertraut zu machen. Dazu gehoren:

¢ Notausgange und Fluchtwege, Brandschutzordnung
e Feuermelder, Feuerldscher, Loschdecken

¢ Not-Aus-Taster (entsprechend beschriftet)

e Kasten mit Erste-Hilfe-Ausristung

All diese Einrichtungen mussen stets freigehalten werden. Das gleiche gilt fir die Tlren und
die angrenzenden Flure, die als Fluchtwege gelten.

m. Im Falle eines Unfalls, einer Verletzung oder gesundheitlicher Beschwerden sind
unverzuglich Erste Hilfe MalRnahmen einzuleiten und ein*e Lektor*in oder Laborant*in
umgehend zu informieren.

n. Notrufnummern:

Feuerwehr 122
Polizei 133
Rettung 144
Euro-Notruf 112
Vergiftungszentrale | 01 406 43 43
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Front Desk DW - 244
Sicherheitsdienst DW - 220

3. Nutzung der Labor-PCs

a. Die EDV-Richtlinien der FH Technikum Wien sind zu beachten.

b. Die Labor-PCs durfen nur im Rahmen von Lehrveranstaltungen bzw. nach ausdrtcklicher
Genehmigung fur lehrveranstaltungsbezogene Projekte, Bachelor- und Masterarbeiten
sowie von der Hochschulleitung freigegebene Forschungsprojekte verwendet werden.

c. Das eigenmiachtige Installieren von Programmen bzw. das Andern von Systemeinstellungen
auf den Rechnern ist untersagt, auler es wird von dem/der zustandigen Lektor*in oder
einem Laboranten / einer Laborantin ausdrucklich angeordnet.

d. Auf den Rechnern vorinstallierte Programme / Ordner / Dateien durfen weder verandert noch
geldscht werden.

e. Daten, die im Rahmen einer Lehrveranstaltung oder eines Projekts erhoben werden, dirfen
sowohl auf den Laborrechnern als auch auf externen Datentragern gesichert werden. Bei
allen Laboraktivitaten, bei denen personenbezogene Daten erhoben werden, sind die
geltenden Datenschutzbestimmungen einzuhalten. Eine Verarbeitung oder Speicherung
solcher Daten ist ausschlie3lich zu Lehr- und Forschungszwecken zulassig und bedarf in
jedem Fall der informierten Einwilligung der betroffenen Personen. Die Weitergabe oder
Veroffentlichung dieser Daten ist untersagt, sofern nicht ausdricklich und schriftlich
genehmigt. Personenbezogene Daten sind nur so lange aufzubewahren, wie dies fur den
jeweiligen Zweck erforderlich ist, und missen anschlielRend datenschutzkonform geléscht
werden.

f. Personliche Passworter sollten in eigenem Interesse nicht auf Labor-PCs gespeichert
werden.

g. Spatestens am Ende des jeweiligen Semesters werden alle PCs auf ihren urspriinglichen
Zustand zuruckgesetzt.

4. Nutzung medizinischer oder technischer Gerate und
Zubehor

a. Bei Geraten mit besonderer Sicherheitsstufe (extra gekennzeichnet) muss vor der ersten
Verwendung eine Einschulung durch den/die Lektor*in oder einen Laboranten bzw. eine
Laborantin erfolgen. Die betroffenen Gerate sind mit einem Warnhinweis versehen. Des
Weiteren ist bei der Bedienung je nach Bedarf entsprechende Schutzausristung zu tragen.

b. Vor jeder Benutzung sind elektrische Gerate auf aul3ere Beschadigungen zu prufen.

c. Defekte oder beschadigte Gerate und Zubehor dirfen nicht verwendet werden und sind
einem Lektor bzw. einer Lektorin oder einem Laboranten bzw. einer Laborantin sofort zu
melden.

d. Sollte es im Zuge einer Messung (Labortibung UND Projekt) zu einer Beschadigung eines
Geriétes, Sensors, 0.A. kommen, so ist dies sofort einem Lektor bzw. einer Lektorin oder
einem Laboranten bzw. einer Laborantin zu melden. In Folge ist das Formular ,Meldung
einer Beschadigung / eines Defekts* auszufillen.

e. Fur Schaden aller Art, die durch grobe Fahrlassigkeit oder mutwilliges Fehlverhalten seitens
26



University of
Applied Sciences

TECHNIKUM
WIEN

der Nutzer*innen entstehen, wird keine Haftung Ubernommen. Solche Vorfalle ziehen
entsprechende Sanktionen nach sich. Bei Verlust wird keinerlei Haftung tbernommen.

f. Reparaturen durfen nur von geschultem (Fach-)Personal durchgeflihrt werden.

g. Bei Geraten und Zubehor, die mit erweitertem Korperkontakt verwendet werden (z.B.
Stethoskop, Nervenstimulator), sind alle Kontaktteile vor UND nach Gebrauch
ordnungsgemaf mit den zur Verfugung gestellten Mitteln zu desinfizieren.

h. Gerate und Zubehdr missen vor jeglichen Beschadigungen (z.B. durch Spritzwasser,
elektrische Kontakte) geschutzt werden. Weiters sind sie nach Gebrauch von allfalligen
Verschmutzungen (z.B. durch Elektrodengel) zu reinigen.

i. Gerate, Zubehor und Werkzeuge sind ausschliel3lich ihrer Funktion nach zu benutzen und
nicht in zweckfremder Weise zu gebrauchen.

j. Zubehor und Verbrauchsmaterialien durfen nur von den zuvor ausgewiesenen Orten frei
entnommen und ohne Genehmigung durch die betreuende Person ausschliefdlich im
zugewiesenen Raum verwendet werden. Sollte ein Material zu Neige gehen, ist dies dem
Laboranten bzw. der Laborantin zu melden.

5. Nutzung der Labors flir Projekte, Bachelor- und Masterarbeit

a. Die Nutzung der Raume fur Projektarbeiten auf3erhalb von Lehrveranstaltungen ist
ausschlieBlich nach vorheriger Genehmigung im Rahmen des Buchungssystems gestattet.
Dies gilt auch fur kurzzeitige Benutzung. Die Nutzung der Raume aulerhalb regularer
Offnungszeiten ist ausschlielich nach vorheriger Genehmigung durch den/die
Laborverantwortliche*n gestattet.

b. Zur Buchung eines Raumes / Arbeitsplatzes gelten die entsprechenden Richtlinien der
Labors.

c. Aufbewahrung / Beschriftung von Projektarbeiten: Die Zustandigkeit fur laufende
Studierendenprojekte liegt beim jeweiligen Lektor bzw. bei der jeweiligen Lektorin. Die
Aufbewahrungsorte werden in Absprache mit dem/der/den Laborverantwortlichen
zugewiesen. Beendete Projekte werden spatestens zwei Jahre nach Fertigstellung auf ihren
weiteren Gebrauch Uberpraft und im Bedarfsfall in ihre einzelnen Bestandteile zerlegt.
Jedes Projekt muss von Beginn an eine Beschriftung mit folgenden Informationen
aufweisen: Name, Studiengang/Semester (inkl. Jahreszahl), Lehrveranstaltung, Projekttitel.

6. Sondervorschriften

a. Ausleih- und Bestellvorgange fur bendtigte Materialien fur Lehrveranstaltungen und
Projektarbeiten sind in den jeweiligen Guidelines definiert und verpflichtend einzuhalten.
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I\VV. Laborordnungen Department
Industrial Engineering (IE)

I\VV.a. Robotorlaborordnung

Version 2, Juni 2019

1. Geltungsbereich

a.Diese Laborordnung gilt verbindlich fur alle Mitarbeiter*innen, Lektor*innen, sowie
Studierende. Die darin enthaltenen grundlegenden Verhaltensweisen, Vorschriften, Regeln,
Hinweise auf besondere Gefahrdungen, besonders im Umgang mit gefahrlichen
Arbeitsmitteln, sind strikt zu beachten und einzuhalten. Die Verantwortung uber die
Einhaltung dieser Laborordnung liegt bei der Departmentleitung.

b.Alle neu eintretenden Mitarbeiter*innen, Lektor*innen, Studierende sowie Gaste werden von
der Departmentleitung, von Projektleiter*innen und/oder Lektor*innen im Bereich Sicherheit
instruiert und zur strikten Befolgung der Laborordnung und Sicherheitsrichtlinien
nachweislich verpflichtet.

c.Der Geltungsbereich dieser Laborordnung erstreckt sich tber alle Laborraumlichkeiten der
Fakultat Industrial Engineering, in der Roboter betrieben werden oder vorhanden sind.

2. Allgemeine Sicherheitsregeln

a.Die Anweisungen der betreuenden Personen (Lektor*innen, Projektleiter“innen) sind strikt zu
befolgen.

b.Das Betreten der Laborraumlichkeiten ist nur befugten Personen gestattet, dazu gehoren:
I.  unterwiesene Mitarbeiter*innen der FHTW

II.  Studierende auf explizite Anweisung und im Beisein des/der jeweiligen
Lektors/Lektorin

lll.  unterwiesene externe Besucher*innen auf explizite Anweisung und mit
Genehmigung der verantwortlichen Person (Laborleitung, Departmentleitung etc.)

c.Alle Unfalle (unabhangig vom Grad der Verletzung), Beinahe-Unfalle, gefahrliche
Situationen, schadhafte Gerate etc. mussen sofort der verantwortlichen Person (Lektor*in)
sowie der Personalabteilung gemeldet werden.

d.Das Laufen und Stol3en in den Labors, sowie der Missbrauch von Arbeitsgeraten, ist
verboten.

e.Das Mitbringen und der Konsum jeglicher Speisen und Getranke ist innerhalb der
Laborraumlichkeiten untersagt.

f. Studierende mussen fur das Labor passende Kleidung sowie festes Schuhwerk tragen, um
die allgemeine Verletzungsgefahr sowie Einzugsgefahr an rotierenden oder beweglichen
Teilen zu verringern.

g.Lange Haare (mehr als schulterlang) missen zusammengebunden werden.
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h.Abfalle sind weisungsgemal zu entsorgen (zum Teil in die daflr vorgesehenen Behalter).

i. Bei der Durchfuhrung oder dem Beisein bei gefahrlichen Arbeiten (z.B. Frasen, Schleifen und
sonstigen Vorgangen, die Emissionen verursachen), ist entsprechende personliche
Schutzausrustung (Schutzbrille, Schutzkleidung etc.) zu tragen.

j. Gerate, Werkzeuge und Proben durfen ohne vorherige Aufforderung nicht in das oder aus
dem Labor genommen werden.

k.Vor der Inbetriebnahme oder Nutzung von Geraten, Maschinen, Kabeln, Schlauchen, und
sonstigen Arbeits- oder Betriebsmitteln ist zu prufen, ob sie sich in ordnungsgemalem
Zustand befinden und, dass durch die Inbetriebnahme/Nutzung keine Personen gefahrdet
werden.

l. Die alleinige Arbeit in den Laborraumlichkeiten sowie alleinige Inbetriebnahme oder Nutzung
von Geraten oder Maschinen ohne dem Beisein Anderer ist aus Sicherheitsgriinden
untersagt.

m. Studierende durfen keine Aktionen, MaRnahmen, Handlungen oder Vorkehrungen treffen,
die das eigene Unfall- oder Verletzungsrisiko oder von anderen Personen erhoht.

n.Fotos bzw. Videoaufzeichnungen dirfen nur mit Genehmigung der Departmentleitung
angefertigt werden.

o.Samtliche Handlungen, die zu einer Beschadigung von Geraten, Maschinen, Betriebsmitteln,
Hilfsmitteln etc. fuhren kdnnen, sind zu unterlassen. Aufgetretene Schaden sind unmittelbar
der verantwortlichen Person (Laborleitung, Lektor*in) zu melden.

p.Vor dem erstmaligen Betreten der Laborraumlichkeiten ist nachweislich eine
Sicherheitsschulung und Gefahrenunterweisung durch die Laborleitung, einer von der
Laborleitung ernannten Person bzw. den/die Lektor*in zu absolvieren und zur Kenntnis zu
nehmen.

g.Der Zutritt zu den Laborraumlichkeiten unter Einfluss berauschender Substanzen (Alkohol
und sonstige Rauschmittel) ist untersagt.

3. Sicherheitsregeln im Umgang mit Robotern

a.Die Inbetriebnahme und Bedienung von Robotern, Roboterzellen sowie zugehoriger
Peripherie ist nur auf ausdriickliche Anordnung und unter Aufsicht der verantwortlichen
Person (Laborleitung, Lektor*in) erlaubt.

b.Nach der Inbetriebnahme von stationaren oder mobilen Robotern oder Robotersystemen
mussen diese stets beaufsichtigt werden. Ein Inbetriebnehmen und anschliel3endes
Verlassen der Raumlichkeiten ist ohne ausdrickliche Anweisung oder ohne Notfallsituation
nicht gestattet.

c.Alle Roboter dirfen von Studierenden ausschlief3lich in der Betriebsart manuell mit
reduzierter Geschwindigkeit (T1) betrieben werden. Eine Anderung der Betriebsart ohne
explizite Anweisung einer verantwortlichen Person ist untersagt.

d.Das Ingangsetzen bzw. Bewegen von Robotern muss derart durchgefuhrt werden, dass
keine zusatzliche Gefahrdung entsteht. Wahrenddessen durfen sich keine Personen
innerhalb der Reichweite des Roboterarms aufhalten.
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IVV.b. Laborordnung Automatisierungstechnik

Version 1, September 2022

1. Geltungsbereich

a.Diese Laborordnung gilt verbindlich fur alle Mitarbeiter*innen, Lektor*innen, sowie
Studierende. Die darin enthaltenen grundlegenden Verhaltensweisen, Vorschriften, Regeln,
Hinweise auf besondere Gefahrdungen, besonders im Umgang mit gefahrlichen
Arbeitsmitteln, sind strikt zu beachten und einzuhalten. Die Verantwortung Uber die
Einhaltung dieser Laborordnung liegt bei der Departmentleitung.

b.Alle neu eintretenden Mitarbeiter*innen, Lektor*innen, Studierende sowie Gaste werden von
der Departmentleitung, von Projektleiter*innen und/oder Lektor*innen im Bereich Sicherheit
instruiert und zur Kenntnisnahme der Laborordnung verpflichtet.

c.Der Geltungsbereich dieser Laborordnung erstreckt sich tber die Raumlichkeiten F5.29
sowie F5.31 der FH Technikum Wien, Hochstadtplatz 6, 1200 Wien.

2. Allgemeine Sicherheitsregeln

a.Die Anweisungen der betreuenden Personen (Lektor*innen, Projektleiter“innen) sind strikt zu
befolgen.

b.Das Betreten der Raumlichkeiten ist nur befugten Personen gestattet, dazu gehdéren:
I.  unterwiesene Mitarbeiter*innen der FHTW

II.  Studierende auf explizite Anweisung und im Beisein des/der jeweiligen
Lektors/Lektorin

lll.  unterwiesene externe Besucher*innen auf explizite Anweisung und mit
Genehmigung der verantwortlichen Person (Laborleitung, Departmentleitung etc.)

c.Alle Unfalle (unabhangig vom Grad der Verletzung) mussen sofort der verantwortlichen
Person (Laborleitung) sowie der Personalabteilung gemeldet werden.

d.Schaden an Equipment (Gerate, Komponenten, Werkzeuge, Anlagen, Messgerate,
Maschinen etc.) mussen unverzuglich den verantwortlichen Personen (Lektor*in und
Laborleitung) gemeldet werden.

e.Das Laufen und Stol3en in den Labors, sowie der Missbrauch von Arbeitsgeraten, ist
verboten.

f. Im Arbeitsbereich durfen keine Speisen oder Getranke abgestellt bzw. gelagert werden. Der
Konsum von Speisen oder Getranken ist innerhalb der Raumlichkeiten verboten.

g.Im Labor muss passende Kleidung sowie festes und flaches Schuhwerk (z.B. keine hohen
Absatze, keine Sandalen, keine Flip-Flops etc.) getragen werden, um die allgemeine
Verletzungsgefahr sowie Einzugsgefahr an rotierenden oder beweglichen Teilen zu
verringern.

h.Lange Haare (mehr als schulterlang) missen zusammengebunden werden.
i. Abfalle sind weisungsgemal zu entsorgen (zum Teil in die dafiir vorgesehenen Behalter).
j- Bei der Durchfuhrung oder dem Beisein bei gefahrlichen Arbeiten ist entsprechende
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personliche Schutzausristung (Schutzbrille, Schutzkleidung etc.) zu tragen.

k.Gerate, Werkzeuge und Proben durfen ohne vorherige Aufforderung nicht in das oder aus
dem Labor genommen werden.

|. Vor der Inbetriebnahme oder Nutzung von Geraten, Maschinen, Kabeln, Schlauchen, und
sonstigen Arbeits- oder Betriebsmitteln ist zu prifen, ob sie sich in ordnungsgemaliem
Zustand befinden und, dass durch die Inbetriebnahme/Nutzung keine Personen gefahrdet
werden.

m. Die alleinige Arbeit in den Raumlichkeiten sowie alleinige Inbetriebnahme oder Nutzung von
Equipment ist fur Studierende sowie Besucher*innen aus Sicherheitsgrinden untersagt. Bei
Projektarbeiten dirfen sich Studierende mindestens zu zweit und auf ausdrickliche
Anweisung der Laborleitung ohne eine Aufsichtsperson innerhalb der Raumlichkeit
aufhalten.

n.Es durfen keine Aktionen, MaRnahmen, Handlungen oder Vorkehrungen getroffen werden,
die das eigene Unfall- oder Verletzungsrisiko oder jenes von anderen Personen erhoht.

o.Fotos bzw. Videoaufzeichnungen dirfen nur mit Genehmigung der Departmentleitung
angefertigt werden.

p.Samtliche Handlungen, die zu einer Beschadigung von Geraten, Maschinen, Betriebsmitteln,
Hilfsmitteln etc. fihren kdnnen, sind zu unterlassen. Aufgetretene Schaden sind unmittelbar
den verantwortlichen Personen (Lektor*in und Laborleitung) zu melden.

g.Vor dem erstmaligen Betreten der Raumlichkeiten ist nachweislich eine
Sicherheitseinweisung durch die Laborleitung, einer von der Laborleitung ernannten Person
bzw. den/die Lektor/Lektorin zu absolvieren und schriftlich zur Kenntnis zu nehmen.

r. Der Zutritt zu den Raumlichkeiten unter Einfluss berauschender Substanzen (Alkohol und
sonstige Rauschmittel) ist untersagt.

s.Gesundheitsbezogene Zustande (z.B. Krankheiten, Herzschrittmacher etc.), die im Kontext
der Elektrik, Elektronik und Automatisierungstechnik zu einem erhdhten
Gefahrdungspotenzial fuhren kdnnen, missen der Studiengangsleitung (Studierende), dem
Arbeitgeber (Mitarbeiter*innen) bzw. der verantwortlichen Person (Besucher*innen) vor dem
Betreten der Raumlichkeiten gemeldet werden.

t. Nach Beendigung der Unterrichtseinheit bzw. Arbeit missen PCs und jegliches andere
Equipment abgeschaltet und die Versorgung der Druckluft abgedreht werden, sofern keine
anderweitige ausdrtickliche Anweisung von dem/der Lektor*in bzw. Laborleitung besteht.

u.Nach Beendigung der Unterrichtseinheit bzw. Arbeit muss samtliches verwendetes
Equipment an den urspringlichen Platz retourniert werden, sofern keine anderweitige
ausdruckliche Anweisung von dem/der Lektor*in bzw. Laborleitung besteht.

3. Sicherheitsregeln im Umgang mit Geraten, Komponenten oder
Betriebsmitteln (Equipment) der Automatisierungstechnik

a.Die Inbetriebnahme, das Einschalten und die Bedienung von vorhandenem Equipment sowie
zugehoriger Peripherie ist nur auf ausdruckliche Anordnung und unter Aufsicht der
verantwortlichen Person (Laborleitung, Lektor*in) erlaubt und darf nur gemaf den
Anweisungen der verantwortlichen Person (Laborleitung, Lektor*in) und entsprechend der
Bedienungsanleitung erfolgen.

b.Nach der Inbetriebnahme von Equipment muss dieses stets beaufsichtigt werden. Ein
Inbetriebnehmen und anschlieRendes Verlassen der Raumlichkeiten ist ohne ausdrickliche
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Anweisung oder ohne Notfallsituation nicht gestattet.

c.Das Ingangsetzen, Bewegen, Einschalten, Inbetriebnehmen oder Nutzen von Equipment
muss derart durchgefuhrt werden, dass keine zusatzliche Gefahrdung entsteht.
Wahrenddessen durfen sich keine Personen innerhalb etwaiger Gefahrdungsbereiche
aufhalten.
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IVV.c. Werkstattordnung
Version 1, Oktober 2019

1. Weisungsbefugnis
a.Weisungsbefugt in der Werkstatt ist die Werkstattleitung.

2. Geltungsbereich

b.Diese Ordnung gilt fur die Werkstatt (C0.03) und das Projekt Labor (C0.01/2) der Fakultat
Industrial Engineering der FHTW im (C-Turm) am Hoéchstadtplatz 4, 1200 Wien.

c.Alle Nutzer*innen der Werkstatt sind zur Einhaltung der Werkstattordnung verpflichtet.

d.Soweit diese Werkstattordnung keine gesonderten Regelungen trifft, findet die Hausordnung
(vgl. Abschnitt I) bzw. die Roboterlaborordnung (vgl. Abschnitt V) Anwendung. Im Ubrigen
entscheidet im Einzelfall die Werkstattleitung.

3. Zweck der Werkstatt und Nutzungsberechtigte

a.Die Werkstatt bietet Studierenden und Mitarbeiter*innen der FHTW die Moglichkeit,
handwerkliche Arbeiten flr die Realisierung von Projekten im Rahmen von Seminaren,
Ubungen und Vorbereitung von Bachelor- und Masterarbeiten durchzufiihren. Dazu stehen
den Nutzer*innen diverse Gerate und Maschinen zur Verfigung.

b.Die Inbetriebnahme von Geraten darf nur nach Unterweisung von der Werkstattleitung und
nach Kenntnisnahme der Betriebsanleitung erfolgen.

c.Die Unterweisung wird in einem Werkstattenheft vermerkt.

4. Regelung von Betriebszeiten

a.Die Werkstatt kann generell nur zu ausgewiesenen Lehrveranstaltungszeiten genutzt
werden.

b.Darlber hinaus kann die Werkstatt von Studierenden und Mitarbeiter*innen der FHTW
ausschlie3lich nach Vereinbarung mit der Werkstattleitung und unter deren Aufsicht genutzt
werden. Arbeitsbeginn /-ende werden durch eine Anwesenheitsliste bestatigt.

5. Verhalten am Arbeitsplatz

a.Jacken, Mantel, Taschen und Rucksacke sind in Spinde einzuschlie3en oder an der
Garderobe abzulegen, die sich im Gang vor der Werkstatt befinden.

b.Die Nutzer*innen der Werkstatt sind verpflichtet, ihren Arbeitsplatz in Ordnung zu halten und
diesen so zu sichern, dass keine Gefahrdung gegenuber sich selbst oder anderen
Personen entstehen kann. Stolper- und Rutschgefahren (z.B. durch herumliegende
Gegenstande, verschittetes Ol) sind stets sofort zu beseitigen. Gegenstande miissen so
abgestellt werden, dass Not-Aus-Taster, Feuerldscher, Verbandskasten, Notausgange
freigehalten werden.
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c.Der Umfang von Projekten ist aus Sicherheitsgrinden den Werkstattbedingungen
anzupassen, sodass die geltenden Arbeits- und Sicherheitsvorschriften eingehalten
werden. Insbesondere sind Feuerldscher, Verkehrs-, Flucht- und Rettungswege
freizuhalten, sowie Sicherheitsabstande und Werkstatthohe und —tiefe zu beachten.

d.Nach Abschluss einer Tatigkeit in der Werkstatt, ist der beanspruchte Arbeitsplatz sauber
und ordentlich von den Nutzern*den Nutzerinnen zu hinterlassen. Die entstandenen
Produkte und die daflir verwendeten Materialien sind von Nutzern*Nutzerinnen aus dem
Arbeitsbereich zu entfernen.

e.In dieser Werkstatt ist das Tragen von festem, geschlossenem, flachem Schuhwerk und
enganliegender langer Kleidung Pflicht.

f. Die Anzahl der gleichzeitig arbeitenden Studierenden in der Werkstatt, ist von der
vorhandenen Anzahl an Arbeitsplatzen abhangig (max. 6 Personen).

g.Vor der Benutzung eines Gerates/einer Maschine ist eine Sichtkontrolle auf
ordnungsgemalen Zustand durchzufihren. Nutzer*innen haben sich vor Arbeitsbeginn von
der einwandfreien Funktion der Sicherheitseinrichtungen zu Uberzeugen. Nutzer*innen
sollten niemals mit schadhaften Maschinen oder Werkzeugen arbeiten.

h.Wenn mit Gefahrstoffen umgegangen wird, sind die Gefahrenhinweise und die
Sicherheitsratschlage auf den Behaltnissen zu beachten.

i. Daruber hinaus sind alle Betriebsanweisungen flur Maschinen zu beachten! Die
Betriebsanweisungen sind in Maschinennahe ausgehangt.

j- Weitere Personliche Schutzausrustung (PSA) wie Gehor- und/oder Augenschutz, ist je nach
Gebotsschild an den verschiedenen Arbeitsplatzen zu tragen.

6. Nutzungsbeschrankungen und -verbote

a.0Ohne Anwesenheit der Werkstattleitung ist das Betreten der Werkstatt und das Arbeiten in
der Werkstatt nicht gestattet. Den Weisungen der Werkstattleitung ist jederzeit Folge zu
leisten.

b.Personliche Materialien der Nutzer*innen kénnen aus Platz- und Sicherheitsgrinden nicht in
der Werkstatt gelagert werden.

c.Kindern ist das Betreten des Werkstattbereichs auch im Beisein von Erziehungsberechtigten
aus Sicherheitsgrinden verboten.

d.Zum Schutz von werdenden Muttern ist nach dem Mutterschutzgesetz abzuklaren, ob die
Durchfuhrung bestimmter Tatigkeiten (Umgang mit Gefahrstoffen, Larm, Vibrationen)
eingeschrankt oder unterlassen werden muss.

e.In der Werkstatt besteht Rauch- und Alkoholverbot sowie Zutrittsverbot fiir Personen unter
Alkohol- und Drogeneinfluss.

f. Essen und Trinken sowie die Lagerung von Lebensmitteln sind im gesamten
Werkstattbereich verboten.

g.Das Mitbringen von Tieren in die Werkstatt ist nicht gestattet.

h.Das Entfernen von Schutzeinrichtungen und das Manipulieren an Schaltern oder Schléssern
ist strengstens verboten.

i. Werkzeuge sind ausschlieBlich ihrer Funktion nach zu benutzen und nicht in zweckfremder
Weise zu gebrauchen. (z.B. einen Schraubendreher nicht als Stemm-, Meil3el- oder
Brechwerkzeug gebrauchen)
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j.- Das Tragen von Schmuck (etwa Ringe und Ketten) ist aus sicherheitstechnischen Griinden
nicht zulassig. Lange offene Haare missen mit Haargummi, Matze oder Kopftuch geschutzt
werden, um ein gefahrdungsfreies Arbeiten zu sichern.

/. Arbeitsende

a.Nach Benutzung mussen alle Gerate, Werkzeuge und Arbeitsmaterialien wieder sortiert und
sauber an ihren ursprunglichen Platz zurickgebracht werden. Der Arbeitsplatz ist
aufgeraumt und sauber zu hinterlassen.

8. Umgang mit Geréten, Anlagen und Maschinen

a.Arbeiten an Maschinen ist nur erlaubt nach Unterweisung Uber den sachgemalen Umgang
und ihrer Funktion.

b.Maschinen dirfen nur entsprechend ihrer bestimmungsgemalfen Funktionen unter
Berucksichtigung der gegebenen Anweisungen benutzt bzw. verwendet werden. Beachten
Sie eventuell vorhandene Hinweise auf den Typenschildern und andere Kennzeichnungen
an den Maschinen.

c.Bei Unklarheiten tber Funktionsweise und Funktionsfahigkeit des Arbeitsgerates oder der
Maschine ist sofort die Arbeit einzustellen und die Werkstattleitung zu benachrichtigen.

d.Es sind die Betriebsanweisungen der einzelnen Maschinen zu beachten.

e.Mangel und Schaden an elektrischen Geraten und Anlagen sind sofort dem Werkstattleiter
zu melden. Reparaturen durfen nur von Fachpersonal durchgefliihrt werden.

f. Die Wartung und Pflege der in der Werkstatt befindlichen Werkzeuge und Maschinen
obliegen der Werkstattleitung.

9. Arbeitsbekleidung und Schutzausriistung

a.Alle Nutzer*innen der Werkstatt sind verpflichtet, die fur die jeweilige Tatigkeit notwendige
personliche Schutzausristung, insbesondere Gehdrschutz und Schutzbrillen zu benutzen.

b.Zur Vermeidung von Arbeitsunfallen hat jede*r Nutzer*in geeignete Arbeitskleidung sowie
festes, geschlossenes und flaches Schuhwerk zu tragen.

10. Umgang mit Méngeln und Stérungen

a.Bei Mangeln und Auffalligkeiten an Einrichtungen und Geraten sind diese unverzuglich
abzuschalten. Die Werkstattleitung ist sofort zu benachrichtigen. Eigenmachtige
Reparaturen dirfen nicht durchgefuhrt werden!

11. Verhalten im Gefahrfall

a.Wer in dieser Werkstatt arbeitet muss wissen, wo sich
e der nachste Not-Aus-Taster (grof3er roter Knopf auf gelbem Gehause)
e der nachste Verbandskasten (neben der Werkstatttir)

e der nachste Feuerldscher (neben der Werkstatttur) befinden.
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b.All diese Einrichtungen missen immer freigehalten werden. Das gleiche gilt fur die
Werkstattturen und die angrenzenden Flure, die als Rettungswege fungieren.

c.Feuer

¢ Die notigen Informationen sind der Brandschutzordnung (vgl. Kapitel Il) und dem
Aushang ,Verhalten im Brandfall“ (ausgehangt an der Werkstatttire) zu entnehmen.

d.Unfall
e Bei Maschinenunfallen: Stromlos schalten durch das Dricken des Not-Aus-Tasters
o Notruf absetzen: Rettung 144, Feuerwehr 122
e Erste Hilfe leisten

Weitere Informationen sind dem Aushang ,Verhalten im Erste Hilfe Fall“ (ausgehangt an
der Werkstatttlire) zu entnehmen.

e.Unfallmeldung
¢ Alle Unfalle sind der Werkstattleitung zu melden.

e Bei allen Unfallen ist eine Unfallmeldung der AUVA mit der Werkstattleitung
auszufullen.

12. Haftung

a.Die unsachgemale Handhabung der zur Verfugung gestellten Gerate ist untersagt. Die
Nutzer*innen haften flr materielle oder personenbezogene Schaden, die nachweislich
durch mutwilliges Fehlverhalten oder grob fahrlassiges Verhalten entstanden sind.

13. Informationspflicht

a.Alle Nutzer*innen sind verpflichtet, sich vor ihrer Tatigkeit in der Werkstatt Gber die
entsprechenden Aushange uber korrektes Verhalten im Werkstattbereich und bei Notfallen,
insbesondere bei Branden, zu informieren.

14. Ordnungsverstél3e

a.Bei Nichteinhaltung der Werkstatt- oder Hausordnung, sowie Verstolie gegen die
Sicherheitsbestimmungen, undiszipliniertem Verhalten und grob fahrlassigem Handeln kann
die Werkstattleitung ein befristetes, bei groben Verstdlien oder im Wiederholungsfall ein
unbefristetes Nutzungsverbot aussprechen.

b.Die Nutzer*innen haften fir in die Werkstatt mit eingebrachtes Werkzeug, Material und
andere Gegenstande. Haftung der Hochschule hierfiir ist ausgeschlossen. Im Ubrigen
gelten die Bestimmungen des Allgemein Blrgerlichen Gesetzbuches (AGBG) in der jeweils
geltenden Fassung.
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156. Gefahrensymbole

Tabelle 1: gefdhrliche Arbeitsstoffe gem. & 40 ASchG

ASchG § 40
Abs 1-7

Fiktogramm

Gefahrenklasse - VO 1272,/2008
GHS/KennV renklasss 2

Kategorie,
Bedingung, Typ

Satz

2.1 - explosiv explosions-

' gefahrlich
GHSO1- 2 8 - selbstzersetzlich

explodierende
Bombe 215 - organische Peroxide

11

12

13

14
instakil
A

201
202
203
204
200
240
241
240
241

2 2 - entziindbare Gase brand-

2 3 - entzindbare Aerosole gefahrlich
2.6 - entzindbare Flissigkeiten
GHS502:

Flamme 2.7 - entzindbare Feststoffe

2.8 - selbstzersetzlich

2.9 - pyrophore Flissigkeiten
2.10 - pyrophore Feststoffe
2.11 - selbsterhitzungsfahig

212 - entzundbare Gase mit Wasser

215 - organische Peroxide

220
223
222
226
229
225
228
228
241
242
242
242
2492
250
250
252
251
261
260
261
241
242
242
242
242

2.4 - puidierende Gase brand-
2.13 - oxidierende Flissigksiten gefahrlich

GHS03: 2.14 - oxidierende Feststoffe

Flamme uber
Kreis

T M OO 0 RS Rk W ek R ek ek TIOM O] f MO b R R e LW e R DI @

Fud b=t LW d

270

271
272
272
271
272

272
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Piktogramm ASchG § 40 Kategorie, H-
GHS/KennV Gefahrenklasse - VD 1272/2008 Abs 1-7 Bedingung, Typ Satz
@ 25 - gelistes Gas ;ﬁ
2.5 - tiefgekihlt verflissigtes Gas Gase unter 530
2.5 -wverdichtetes Gas Crusck 280
2.5 - verflissigtes Gas
GHS04:
Gasflasche
auf Metalle
216 - gegeniiber Metall komosiv korrosiv 1 250
wirkend
1A 314
3.2 - hautdtzend 18 314
1C 314
GHS505:
Atzwirkung 3.3 - Augenschadigung 1 318
1, dermal 310
1, inhalativ 330
1, oral 300
2, dermal 310
3.1 - akut toxisch 2, inhalativ 330
2, oral 300
GH506: 3, dermal 311
Totenkopf mit 3, inhalativ 331
gekreuzten Knochen 3, oral 301
4, dermal 312
3.1 - akut toxisch 4, inhalativ 332
4, oral 302
3.2 - Reizung der Haut 2 315
3.3 - Augenreizung 2 315
3.4 - Sensibilisierung der Haut 1 317
gesundheits-
gefshrdend 3, Atemwegsreizung | 335
GHS50T:
Ausrufezeichen 3.8-5TOTSE
3, narkotisierende
Wirkung 338
3.4 - Sensibilisierung der Atemwege 1 334
1A 330
3.5 - Keimzellmutagenitat 18 340
2 341
1A 350
3.6 - Karzinogenitat 1B 350
2 351
1A 360
GH508: 3.7 - Reproduktionstoxizitat 18 360
Gesundheitsgefahr 2 36L
1 370
3.8-5TOT SE 2 171
1 372
3.59-5TOTRE 2 373
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3.10 - Aspirationsgefahr 1 304
Piktogramm ASchG & 40 Kategorie H-
Gefahrenkl - VO 1272/2008 '
150 7010 rEnkEssE o fbs1-7 Bedingung, Typ Satz
. explosions- 15 205
21 - explosiv tshriich 16 _
2.2 - entziindbare Gase hrand. 2 221
. n
- 23 -EF_'lhEIIi.Er'SE'II'IEh . tshrlich G -
215 - organische Peroxide G -
3.7 - Wirkung auf/iber Laktation gesundheits- 362
- gefahrdend fibrogen -
- Gruppe 1 -
- Gruppe 2 -
- g Gruppe 3 -
W09 - Gmpm 4 _
Biogefahrdung
biclogisch inerte
- ) Stiube B
gesundheits-
gefahrdend
- radiocaktiv -
W03
radicactive
Stoffe/ionisierende
Strahlung
1, zkut H400
4.1 pewissergefihrdend - 1, chronisch H410
2, chronisch H411
GH50%:
Urmwelt

Tabelle 2:ausgewdhlte Rettungs- und Brandschutzzeichen gem. 150 7010:2012

Erste Hilfe:

FeusrlGscher

Frusrisizar
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Tabelle 3: ausgewahlte Warnzeichen gem. 150 7010:2012

B>

()

>

Wood W05 Wole Woay WS
‘Warmnung wor radio- Warmung vor Laserstrahll  Warnung vor nicht ‘Warnung vor ‘Warnung vor Warnung vor
aictiven Stoffen oder ionisierender Strahlung| magnetischern Feld  |Hindemizsen am Boden Absturzgefahr
ionisierender Strahlung
Wooa Wodo Woll Wiz Wold Woas
Warnung vor Wamung vor Wiarnung vor ‘Wamung vor elek- Wamung wor Wamung vor
Biogefahrdung niedriger Rutschgpefzhr trischer Spannung Furforderzeugen schwebender Last
Temparatur/Fras:
Woly Wolg Wials Wiozo Wioz2z Woz4
Warnung vor heiller ‘Waimung wor Warnung vor Wiarnung wor Wamung wor Warnung vor
Oherflache sutomatischemn Ouetschgefahr Hindernissen im spitzem Gegenstznd Handwerietzungen
Antawf Kopfbereich

>
>

W25
‘Warmung vor

pepenlEufipen
Follen

A
-\

:

Waimung vor
Gefahiren dunch da
Aufizden von
Batterier

W2y

Warnung vor
optischer Strzhlung
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Tabelle 4: ausgewidhlte Gebhotszeichen gem. 150 7010:2012

Augenschutz
benutzen

D03
Gehdrschutz benutzen

MOD5
Vor Benutzung erden

K006
Netzstecker zishen

WIDOT

‘Weitgehend licht-
undurchiassigen
fAuzenschutz benutzen

WIS
Fulischutz benutzen

DO
Hamd=schutz benutzen

MO0
Schutzkleidung
benutzen

K011
HEnde waschen

Kopfachutz
benutzen

Miz=ke berutzen

MY

Etemschutz
be=rtzen

M021

Yor 'Wartung oder
Reparatur
freischalten

M2z

Hautschutzmittel
benutzen

MI02E

Schurtzschiirze
benutzen

[ L]

Schwesilmaske
berutzen
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Tabelle 5: ausgewahlte Verbotszeichen gem. 150 7010:2012

®©
@
@

)

DG POOT POOE
Bauchen Ezime offere Flamme; Exin Trinkwasser Filr FlurfGrderzeuge Kmin Tutriet for MitFuhnen won
verbote=n Feuer, offene verboten Persoinen mit Metzlinzilen oder Unren
Zindgquedle und Herzschrittmachemn verboten
Rzuchen verboten oder implantierten
Defibrillztoren
PO10 P01l POla POS
Berihren it Wasser Idschen Keine schraere Eingeschaltete Eein Zutritt fir Hineinfassen
werboben verboten Last Iobitelefone Personen mit verboten
werbosern Implamtaten aus
Ptz
POL7 PO19 POZR Po2D P00
Schieben verboten Aufsbeigen verboten Benutzen wom Fotografieren Enoten von Seilen
rung verboten Handschuhen verboten verboten
verboten
PO31 PO24 P03 PO2D
Schalten verboten Betresen der FREiche fhstellen oder Bufnus im Brandfall
verbaoter Lagern verboten nich® beruszer
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I\VV.d. Erneuerbare Energie-Labor

Version 1, Juni 2025

1. Geltungsbereich

a. Die Allgemeinen Vorschriften der Hausordnung und die EDV Richtlinien sind zu beachten.

b. Diese Laborordnung gilt verbindlich fir alle Mitarbeiter*innen, Lektor*innen, sowie
Studierende. Die darin enthaltenen grundlegenden Verhaltensweisen, Vorschriften, Regeln,
Hinweise auf besondere Gefahrdungen, besonders im Umgang mit gefahrlichen
Arbeitsmitteln, sind strikt zu beachten und einzuhalten. Die Verantwortung fur die
Einhaltung dieser Laborordnung liegt bei der Departmentleitung.

c. Alle neu eintretenden Mitarbeiter*innen, Lektor*innen, Studierende sowie Gaste werden von
der Departmentleitung, von Projektleiter*innen und/oder Lektor*innen im Bereich Sicherheit
instruiert und zur strikten Befolgung der Laborordnung und Sicherheitsrichtlinien
nachweislich verpflichtet.

d. Der Geltungsbereich dieser Laborordnung erstreckt sich tUber alle Laborraumlichkeiten
E.023A und E0.23B der FH Technikum Wien, Standort ENERGYbase, Giefinggasse 6,
1210 Wien

2. Allgemeine Sicherheitsregeln

a. Die Anweisungen der betreuenden Personen (Lektor*innen, Projektleiter*innen) sind strikt
zu befolgen.

b. Das Betreten der Laborraumlichkeiten ist ausschlie3lich den nachfolgend definierten
Gruppen befugter Personen gestattet:

l. unterwiesene Mitarbeiter*innen der FHTW

II.  Studierende auf explizite Anweisung und im Beisein des/der jeweiligen
Lektors/Lektorin falls alleine gearbeitet werden soll

lll.  unterwiesene externe Besucher*innen auf explizite Anweisung und mit
Genehmigung der verantwortlichen Person (Laborleitung, Departmentleitung etc.)

c. Alle Unfalle (unabhangig vom Grad der Verletzung), Beinahe-Unfalle, gefahrliche
Situationen, schadhafte Gerate etc. missen sofort der verantwortlichen Person (im Labor
anwesenden Aufsichtsperson bzw. Lektor*in) sowie der Personalabteilung gemeldet
werden. Bei Gefahr gilt folgende Reihenfolge:

I. Unfallursache beseitigen (z.B. Strom abschalten)

II. Verunglickte Person aus dem Gefahrenbereich bringen
lll. Erste Hilfe leisten (siehe Aushange)
IV. Arzt oder Rettung verstandigen

d. Das Laufen und Stol3en in den Labors, sowie der Missbrauch von Arbeitsgeraten, ist
verboten.
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. Im Arbeitsbereich durfen keine Speisen oder Getranke abgestellt bzw. gelagert werden. Der
Konsum von Speisen oder Getranken ist innerhalb der Raumlichkeiten verboten.

Im Labor muss passende Kleidung sowie festes, geschlossenes und flaches Schuhwerk
(z.B. keine hohen Absatze, keine Sandalen, keine Flip-Flops etc.) getragen werden, um die
allgemeine Verletzungsgefahr sowie Einzugsgefahr an rotierenden oder beweglichen Teilen
Zu verringern.

g. Lange Haare (mehr als schulterlang) missen zusammengebunden werden.

. Abfalle sind weisungsgemal zu entsorgen (zum Teil in die dafir vorgesehenen Behalter).

Gerate und Werkzeuge dirfen ohne vorherige Aufforderung nicht in das oder aus dem
Labor genommen werden.

Das Ausleihen von Laborequipment ist nur nach Absprache mit einem Laboranten*einer
Laborantin moglich.

. Vor der Inbetriebnahme oder Nutzung von Geraten, Maschinen, Kabeln, Schlauchen, und
sonstigen Arbeits- oder Betriebsmitteln ist zu prufen, ob sie sich in ordnungsgemafem
Zustand befinden und, dass durch die Inbetriebnahme/Nutzung keine Personen gefahrdet
werden.

Greifen Sie niemals in sich bewegende Maschinenteile, warten Sie deren volligen Stillstand
ab.

. Die alleinige Arbeit in den Raumlichkeiten sowie alleinige Inbetriebnahme oder Nutzung von
Equipment ist fur Studierende sowie Besucher*innen aus Sicherheitsgriinden untersagt. Bei
Projektarbeiten durfen sich Studierende nur mindestens zu zweit und auf ausdruckliche
Anweisung der Laborleitung ohne eine Aufsichtsperson innerhalb der Raumlichkeit
aufhalten.

. Studierende durfen keine Aktionen, MaRnahmen, Handlungen oder Vorkehrungen treffen,
die das eigene Unfall- oder Verletzungsrisiko oder von anderen Personen erhdhen.

. Samtliche Handlungen, die zu einer Beschadigung von Geraten, Maschinen,
Betriebsmitteln, Hilfsmitteln etc. fihren kdnnen, sind zu unterlassen. Aufgetretene Schaden
sind unmittelbar der verantwortlichen Person (Laborleitung, Lektor*in) zu melden.

. Vor dem erstmaligen Betreten der Laborraumlichkeiten ist nachweislich eine
Sicherheitsschulung und Gefahrenunterweisung durch die Laborleitung, einer von der
Laborleitung ernannten Person bzw. den/die Lektor*in zu absolvieren und zur Kenntnis zu
nehmen.

. Gesundheitsbezogene Zustande (z.B. Krankheiten, Herzschrittmacher etc.), die im Kontext
der Elektrik und Elektronik zu einem erhdhten Gefahrdungspotenzial fuhren konnen,
mussen der Studiengangsleitung (Studierende), dem Arbeitgeber (Mitarbeiter*innen) bzw.
der verantwortlichen Person (Besucher*innen) vor dem Betreten der Raumlichkeiten
gemeldet werden.

Das Labor ist so zu verlassen, wie es vorgefunden wurde. D.h. die verwendeten Gerate
sind wieder zu verstauen und die Sessel sind unter die Tische zu schieben.
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3. Sondervorschriften — Hybrid Energy Lab

3.1. Allgemeine Regeln

a. Das Installieren von Programmen auf den Labor-Rechnern ist untersagt.

. Sollte die Installation fur eine Laboribung unbedingt notwendig sein, muss dies mit dem*der
zustandigen Lektor*in bzw. einem Laboranten*einer Laborantin abgesprochen werden.

. Einstellungséanderungen an Laborrechnern, vor allem das System betreffend, sind mit
dem*der zustandigen Lektor*in bzw. einem Laboranten*einer Laborantin abzusprechen.

. Fur das Arbeiten an Laborrechnern (inkl. Notebooks) und mit Laborequipment gelten die
Regelungen der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) sowie die Datenschutz- und
Datensicherheitsrichtlinie der FHTW.

. Speichern Sie keine personlichen Passworter auf Laborrechnern.

Daten, die Sie flr die Durchfihrung von Laboribungen und Projekten noch bendtigen,
sollten in Threm eigenen Interesse auf externen, verschlisselten Datentragern (z.B. USB-
Stick) abgespeichert werden, da Datenverluste an Laborrechnern nicht auszuschlieen
sind.

. Vor jeder Benutzung sind elektrische Gerate durch Inaugenscheinnahme auf aul3ere
Beschadigungen zu prifen.

. Defekte oder beschadigte Gerate durfen nicht mehr verwendet werden und sind einem
Lektor*einer Lektorin oder einem Laboranten*einer Laborantin sofort zu melden.

Sollte es im Zuge von Messungen (Ubung oder Projekt) zu einer Beschadigung eines
Gerates, Sensors, 0.8. kommen, so ist dies sofort einem Lektor*einer Lektorin oder einem
Laboranten*einer Laborantin zu melden.

Die Inbetriebnahme von Maschinen darf ausschlieRlich durch Laborpersonal vorgenommen
werden.

. Das Verwenden von Geraten aller Art ist ausschlie3lich nach Genehmigung durch einen
Lektor*eine Lektorin oder einen Laboranten*eine Laborantin und unter Verwendung
geeigneter Schutzausristung gestattet.

Die Benlitzung des Labors aulRerhalb der Labor- bzw. Projekteinheiten muss mit der fir das
Labor zustandigen Person angefragt und mit ihr abgesprochen werden.

. Nach Benutzung der Laborinfrastruktur ist diese in den Ausgangszustand zu versetzen (z.B.
mussen LoadBanks abgeschaltet werden)
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3.2. Sicherheitskonzept Elektrizitat im Hybrid Energy Lab

Far Arbeiten bis zu 1000 V Wechselstrom und 1500 V Gleichstrom sind die folgenden
MafRnahmen erforderlich:

a.

Arbeiten an elektrischen Anlagen oder Prifstanden im Labor sind grundsatzlich im
spannungsfreien Zustand durchzufihren und nur nach Absprache mit dem Anlagen- bzw.
Prufstandsverantwortlichen.

. Vor Arbeitsbeginn ist es erforderlich einen Anlagen- bzw. Prufstandsverantwortlichen

seitens FHTW zu nennen. In der Regel ist dies ein*e unterwiesene*r Mitarbeiter*in der
FHTW. Im Ausnahmefall kann auch eine unterwiesene®r externe*r Besucher*in auf
explizite Anweisung und mit Genehmigung der verantwortlichen Person (Laborleitung,
Departmentleitung etc.) diese Verantwortung wahrnehmen.

Bei Anderungen an elektrischen Anlagen oder Priifstdnden ist vor der
Wiederinbetriebnahme eine Prufung und Freigabe durch den Anlagen- bzw.
Prufstandsverantwortlichen erforderlich. Falls Spannungen grofder als 50 V AC bzw. 90 V
DC auftreten konnen, darf die Wiederinbetriebnahme nur durch eine Elektrofachkraft
erfolgen.

. Tatigkeiten wie Messungen und Erproben an unter Spannung stehenden Teilen

elektrischer Anlagen oder Prifstande mit Nennspannungen tber 50 V AC bzw. 90 V DC
durfen nur erfolgen, wenn Schutzvorkehrungen (z. B. Abdeckungen, Kapselungen) die
Beruhrungssicherheit (,fingersicher”) gewahrleisten und mindestens Schutzgrad IP2X oder
IPXXB erflillen. Die Anbringung dieser Schutzvorkehrungen darf grundsatzlich nur im
spannungsfreien Zustand erfolgen, es sei denn, es handelt sich um zusatzliche
Schutzmalnahmen, die in einem bereits berlhrungssicheren Zustand (mindestens IP2X
bzw. IPXXB) vorgenommen werden kdnnen.

. Der erforderliche Mindestabstand von 0,5 m zu unter Spannung stehenden Teilen (>50 V

AC bzw. >90 V DC) ist strikt einzuhalten, mittels Bodenmarkierung und Warnschildern
markiert und unbefugtes Betreten ist verboten.
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V. Laborordnungen Department
Electronic Engineering (EE)

V.a. Elektroniklaborordnung

Version 2, Juni 2019

1. Grundlagen

a.Die Allgemeinen Vorschriften der Hausordnung und die EDV Richtlinien sind zu beachten.

b.Der Geltungsbereich der Elektroniklaborordnung erstreckt sich Uber die Laborrdume des
Departments Electronic Engineering. Es sind die im Aufzahlungspunkt 2 definierten
Sondervorschriften zu beachten.

c.Die Verantwortung Uber die Einhaltung dieser Laborordnung liegt bei der Departmentleitung.

2. Sondervorschriften

a.Das Betreten des Labors ist nur den darin jeweils Beschaftigten gestattet.

b.Wertgegenstande sind beim Verlassen des Labors mitzunehmen. Es wird keine Haftung far
unbeaufsichtigte Wertgegenstande Gbernommen.

c.Das Mitbringen von Speisen und verschlieBbaren Getranken ist erlaubt, der Konsum von
Speisen ist in den Labors jedoch ausnahmslos untersagt.

d.Die Inbetriebnahme vom jeglichen elektrischen Geraten ohne vorhergehende Einschulung
bzw. Unterweisung ist verboten.

e.Es ist alles zu vermeiden, was Geraten und Bauteilen schaq_en konnte. Eventuell auftretende
Schaden sind sofort den Laboranten*Laborantinnen bzw. Ubungsleiter*innen zu melden.

f. Beim Verlassen des Labors sind samtliche verwendeten Gerate, Werkzeuge und Hilfsmittel
an ihren urspringlichen Platz zu stellen. Es ist darauf zu achten, dass samtliche Gerate
(PCs, Netzteile, Oszilloskope, Lotstationen, ...) abgeschaltet sind.

g.Das Entfernen von Geraten, Kabeln und sonstigem Zubehor aus dem jeweiligen Labor ohne
Zustimmung der Bereichsverantwortlichen ist verboten.

h.Die Anderung der Verkabelung von PCs und Laborgeréaten ist verboten. Angeschlossenes
Zubehor (Tastatur, Maus, Monitor, ...) darf nur an den daftr vorgesehenen Geraten
verwendet werden.

i. Die jeweiligen Arbeitsplatze sind in sauberem und ordentlichem Zustand zu verlassen.
Anfallender Muill ist in den dafir vorgesehenen Abfallbehaltern zu entsorgen.

j. Die Kenntnis dieser Laborordnung ist Voraussetzung fur die Teilnahme an den jeweiligen
Laboribungen bzw. fur die Nutzung des Labors.

k.Fiir Schaden aller Art, die durch Fahrlassigkeit seitens der an den Ubungen teilnehmenden
Student*innen auftreten, wird keinerlei Haftung ibernommen.

l. Den Anweisungen der Lektor*innen, Ubungsleiter*innen bzw. Laboranten*innen ist Folge zu
leisten.
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VI. Benutzungsordnung Bibliothek

a.Die Bibliotheksordnung liegt in der Bibliothek zur Einsicht auf und ist auch Uber das Intranet
und die Website der Fachhochschule abrufbar.

b.Anderungen der Bibliotheksordnung diirfen nur in schriftlicher Form erfolgen und sind den
Benutzern*Benutzerinnen umgehend zur Kenntnis zu bringen.

1. Dienstleistungen

a.Beschaffung, Erschliefung und Bereitstellung der zur Erflllung der Lehr- und
Forschungsaufgaben der Fachhochschule Technikum Wien (im Folgenden kurz ,FH
Technikum® genannt) erforderlichen Literatur einschlieRlich elektronischer Ressourcen.

b.Allgemeine Auskunftserteilung zur Benutzung, Unterstltzung bei der Literaturrecherche,
Durchfihrung von Schulungen, Fernleihe und Document Delivery, Information der
Benutzer*innen Uber aktuelle Neuerungen etc.

2. Offnungszeiten

a.Fur die Bibliothek gelten derzeit folgende Offnungszeiten:
e Montag 13:00 — 18:00
e Dienstag 10:00 —19:00
e Mittwoch 10:00 — 18:00
e Donnerstag10:00 — 18:00
o Freitag 13:00 — 18:00

b.In den Ferialzeiten ist die Bibliothek zeitweise geschlossen. Dies wird im Intranet auf CIS /
News, auf der FH-Website sowie durch Aushang bekannt gegeben.

3. Benutzungsrecht

a.Uneingeschranktes Benutzungsrecht haben alle Angehdrigen (Student*innen und
hauptberufliche Mitarbeiter*innen) sowie nebenberuflich Lehrende der FH Technikum. Die
Zulassung erfolgt automatisch mit der Immatrikulation bzw. dem Arbeitsbeginn.

b.Externe Personen, die die Bibliothek benutzen wollen, mussen grundsatzlich das 18.
Lebensjahr vollendet haben und einen amtlichen Lichtbildausweis sowie einen Meldezettel
vorlegen.

c.Die Bibliotheksleitung behalt sich vor, die Benutzungsrechte von Personen nach Maligabe
der VerhaltnismaRigkeit einzuschranken.

d.Anderungen der relevanten persdnlichen Daten oder Anderungen der Voraussetzungen, auf
denen die Zulassung beruht, sind der Bibliothek unverzuglich mitzuteilen.

e.Mit der Zulassung erkennen die Benutzer*innen die geltende Bibliotheksordnung
uneingeschrankt an.

f. Bei Verstollen gegen die Haus- oder Bibliotheksordnung kann das Benutzungsrecht
vorubergehend oder dauerhaft durch die Bibliotheksleitung eingeschrankt bzw. aufgehoben
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werden.

g.Die Angehorigen der FH Technikum erhalten die fur ihr Ausscheiden (Exmatrikulation bzw.
Arbeitsende) erforderliche Entlastung nur dann, wenn keinerlei Nachforderungen seitens
der Bibliothek mehr bestehen.

4. Datenspeicherung und Datenschutz

a.Die Bibliothek bedient sich zur Erfullung ihrer Aufgaben der elektronischen
Datenverarbeitung. Die Bibliothek ist berechtigt, die benotigten personenbezogenen Daten
(wie Name, Geschlecht, UID, E-Mailadresse, Geburtsdatum, Benutzer*innen-Status, FH-
Ausweis-Nr.) in automationsunterstutzter Form fur bibliothekarische Verwaltungszwecke zu
speichern und auf solche im Hochschulbereich gespeicherten Daten zuzugreifen. Darlber
hinaus erfolgt keine weitere Verwendung von gespeicherten personenbezogenen Daten.

b.Die Nutzung der Daten erfolgt Uber ein Bibliotheksverwaltungs-Programm des
Osterreichischen Bibliothekenverbundes, im Zuge dessen werden die Daten an den
Osterreichischen Bibliothekenverbund (ibermittelt.

c.Die Daten werden zeitnah nach Beendigung des Studiums / Dienstverhaltnisses aus dem
Bibliotheksverwaltungs-System geldscht, es sei denn, es sind noch Entlehnungen bzw.
Gebuhren offen.

5. Haftung der Bibliothek

a.Die Bibliothek haftet nicht fiir den Verlust oder die Beschadigung von mitgebrachten
Gegenstanden oder Wertsachen.

6. Verhalten

a.Mit Betreten der Bibliothek wird die in den Bibliotheksrdumen aufliegende
Benutzungsordnung in der jeweils geltenden Fassung anerkannt.

b.Grundsatzlich gilt die Hausordnung auch fiir die Raumlichkeiten der Bibliothek.

c.In der Bibliothek stehen den Benutzer*innen Schliel3facher zur Verfligung. Von der
Aufbewahrung wichtiger Dokumente und Wertgegenstande - z.B. Flhrerschein,
Bankomatkarte, Geldbetrage - in diesen Schlie3fachern wird abgeraten. Die FH Technikum
haftet nicht fir den Inhalt der SchlieRfacher.

d.Die Schiel3facher mussen taglich spatestens dann geleert werden, wenn die Bibliothek
abends schlieldt. Sollte ein Fach dann noch belegt sein, behalt sich die Bibliotheksleitung
das Recht vor, dieses Fach zu 6ffnen und die darin enthaltenen Gegenstande zu
entnehmen. Sofern der*die Besitzer*in festgestellt werden kann, wird er bzw. sie von der
Bibliotheksleitung kontaktiert und kann die Gegenstande nach Rickgabe des Schllssels
und Zahlung einer Bearbeitungsgebuhr von EUR 10,- wieder entgegennehmen.

e.Im Fall des Verlustes eines Schlissels mussen umgehend die Bibliotheksmitarbeiter*innen
informiert werden. Die Kosten von EUR 90,- fir die Anschaffung eines Ersatzzylinders und
dessen Einbau tragt der*die jeweilige Benutzer*in.

f. In den Raumlichkeiten ist jegliches Verhalten untersagt, welches den laufenden
Bibliotheksbetrieb stort oder behindert. Dies gilt insbesondere fur Essen, Trinken, Rauchen,
Telefonieren, Musik héren und das Fuhren langerer Gesprache.
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g.Verboten ist die Mithahme von Gegenstanden, welche eine Gefahr flr Personen, das
Inventar oder die Bestande darstellen oder den Bibliotheksbetrieb behindern.

h.Den Anordnungen des Bibliothekspersonals ist Folge zu leisten.

i. Beim Verlassen der Bibliotheksraume muissen alle Medien zur Ausleih- oder Kontrollbuchung
an der Infotheke vorgelegt bzw. am Selbstverbuchungsterminal eingebucht werden.
Daruber hinaus ist dem Bibliothekspersonal auf Verlangen Einsicht in Taschen und sonstige
Behaltnisse zu gewahren.

j- Das Inventar und die Bestande der Bibliothek sind dulRerst sorgsam zu behandeln.
Insbesondere ist es untersagt, in Printmedien Eintragungen und Unterstreichungen
vorzunehmen, Blatter umzubiegen oder herauszureifen. In solchen Fallen ist der
Benutzer*die Benutzerin verpflichtet, den Neuanschaffungswert des Mediums zu ersetzen.

k.Der Zustand des ausgehandigten Bibliotheksgutes ist vom Benutzer*von der Benutzerin
unverzuglich zu prufen und vorhandene Schaden dem Bibliothekspersonal zu melden.
Erfolgt keine Anzeige, so hat der Benutzer *die Benutzerin zu beweisen, dass er*sie das
Bibliotheksgut in fehlerhaftem Zustand erhalten hat.

|. Beschadigungen und Verluste sind unverzuglich zu melden und angemessen zu ersetzen.
Fir die Wiederbeschaffung eines Mediums ist grundsatzlich der Neuanschaffungspreis
heranzuziehen.

m. Bei der Vervielfaltigung von Bibliotheksinventar obliegt den Benutzer*innen die
Verantwortung fur die Einhaltung etwaig bestehender urheberrechtlicher Bestimmungen.

n.Nach der Benutzung sind die verwendeten Medien dem Bibliothekspersonal zu Ubergeben.

o.Die Computer-Ausstattung der Rechnerplatze steht ausschlieRlich der bibliographischen und
wissenschaftlichen Nutzung zur Verfigung. Jeder Missbrauch hat den Ausschluss von der
Bibliotheksbenutzung zur Folge.

p.Falls Studierende oder externe Personen Fotos oder Videos in der Bibliothek aufnehmen
mochten, ist vorab die Zustimmung der Bibliotheksleitung einzuholen.

/. Anschaffung

a.Die Mitarbeiter*innen der FH Technikum kdénnen im Rahmen der vorhandenen Budgets
Anschaffungsvorschlage tatigen

b.Die Studierenden der FH Technikum kdonnen ihre Vorschlage bei der Bibliothek deponieren.

c.Vor der Abgabe von Anschaffungsvorschlagen ist sicherzustellen, dass die gewlinschten
Medien noch nicht oder nicht in genigendem Ausmal} zum Inventar der Bibliothek gehoren.

d.Die Anschaffungsvorschlage sollten zur Vereinfachung der Bearbeitung moglichst
vollstandige bibliographische Angaben (Autor*in/Herausgeber*in, Titel, Verlag, ISBN)
beinhalten.

8. Entlehnung

a.Alle Angehdrigen der FH Technikum besitzen automatisch eine Entlehnberechtigung. Fur die
Entlehnung ist von den Benutzer*innen der Studierendenausweis /
Mitarbeiter*innenausweis vorzulegen.

b.Die Entlehnung ist gebuhrenfrei.

c.Die Bibliotheksleitung behalt sich vor, im Einzelfall Gber die Entlehnberechtigung anderer
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Benutzer*innen zu entscheiden (vgl. Aufzahlungspunkt 3).

d.Entlehnt werden kdnnen grundsatzlich alle Werke, die nicht zum Prasenzbestand der
Bibliothek gehoren.

e.Die zum Prasenzbestand gehérenden Medien sind speziell gekennzeichnet.
f. Zum Prasenzbestand gehoéren Medien, die
e einen besonders hohen Wert reprasentieren,;

o aufgrund ihrer Beschaffenheit nicht fur den Leihverkehr geeignet sind, wie z.B.
ungebundene Werke, Loseblattsammlungen etc.

e eine besondere Bedeutung flr den taglichen Benutzungsbetrieb haben (z.B.
allgemeine Nachschlagewerke sowie Zeitungen und Zeitschriften, die innerhalb des
letzten Monats erschienen sind).

g.Die Benutzer*innen sind fur die von ihnen entliehenen Medien voll verantwortlich. Es ist
unzulassig, Medien auf den Namen Dritter auszuleihen oder entliehene Medien an Dritte
weiterzugeben.

h.Bei wiederholten VerstoRen gegen die Bestimmungen der Bibliotheksordnung hinsichtlich der
Entlehnung kann einzelnen Benutzer*innen die Ausleihe verweigert werden.

9. Leihfristen

a.Die regulare Leihfrist fir Studierende betragt 1 Monat, wobei maximal 10 Werke gleichzeitig
entlehnt werden koénnen.

b.Die Leihfrist kann um jeweils 1 Monat verlangert werden, sofern kein Bedarf von anderer
Seite besteht. Eine Verlangerung ist nicht zulassig, wenn das Medium vorgemerkt ist. Im
Fall einer Vormerkung kann eine Verlangerung widerrufen werden.

c.Haupt- und nebenberufliche Mitarbeiter*innen der FH Technikum haben das Recht, Werke,
die sie fur ihre laufende Lehr- und Forschungstatigkeit benétigen, ohne mengenmalige
Beschrankungen auf unbeschrankte Zeit auszuleihen. Sie sind jedoch verpflichtet, den
Studierenden auf deren Verlangen hin Einsicht in diese Werke zu gestatten.

d.Die erweiterten Ausleihebestimmungen gem. lit. ¢ kdnnen bei dringendem Bedarf durch
andere Benutzer*innen voribergehend aufgehoben werden.

10. Vormerkungen

a.Entlehnte Werke konnen fur die Ausleihe vorgemerkt werden. Der Besteller*die Bestellerin
wird benachrichtigt, sobald das Medium bereitliegt. Wird ein vorgemerktes Buch nicht
innerhalb der in der Benachrichtigung genannten Frist vom Besteller*von der Bestellerin
entliehen, so kann die Bibliothek anderweitig dariber verflgen.

b.Auskunft Uber Besteller*in und Entleiher*in darf grundsatzlich nicht erteilt werden.

c.Die Zahl der Vormerkungen kann von der Bibliothek beschrankt, ihre Annahme
vorubergehend eingestellt werden.

d.In zwingenden Fallen kann die Bibliothek eine Sondervormerkung veranlassen, die
gegenuber bereits bestehenden Vormerkungen Vorrang hat. Die vorgemerkten
Benutzer*innen werden von der entstehenden Verzégerung benachrichtigt.
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11. Riickgabe / Mahnung

a.Fallt das errechnete Leihfristende in die Bibliotheksferien, so gilt der ndchste Offnungstag als
Falligkeitstermin.

b.Die Bibliotheksleitung hat das Recht, aus zwingenden Grinden (z.B. zur Durchfuhrung einer
Inventur) die Rlckgabe einzelner oder aller entliehenen Werke anzuordnen.

c.Bei Uberschreitung der Leihfrist erhalt der Benutzer*die Benutzerin ein automatisch
generiertes E-Mail, das auf die Uberschreitung hinweist und eine rasche Riickgabe
einmahnt. Bei Nichtrickgabe innerhalb von 7 Tagen ab Falligkeit wird der*die Benutzer*in
fur die weitere Entlehnung gesperrt. Gleichzeitig mit der Sperre wird eine Verzugsgebuhr
fallig.

Diese betragt 10 Cent pro Tag und pro uberfalligem Buch, beginnend mit dem
8. Tag der Uberfalligkeit mit 80 Cent pro Buch.

d.Die automatisch generierten Mahn-E-Mail sind eine Serviceleistung der Bibliothek, die die
Benutzer*innen auf den Fristablauf hinweist. Es wird jedoch ausdrticklich festgehalten, dass
Mahngebuhren auch ohne schriftliche Mahnung
bzw. ohne deren Zugang (z.B. aufgrund technischer Probleme beim Mailserver der
Empfanger*innen) anfallen.

e.Solange ein Versaumnis bezlglich Rickgabe bzw. Zahlung der falligen Geblhren besteht,
ist der Benutzer*die Benutzerin von der Entlehnung weiterer Werke ausgeschlossen.

f. Die FH Technikum behalt sich vor, zur Wiederbeschaffung entlehnter Medien, die trotz
mehrfacher Mahnung nicht zurtiickgebracht wurden, den Rechtsweg zu beschreiten.
Gerichtsstand ist Wien. Es gilt dsterreichisches Recht.
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VII. Versionshistorie & Inkrafttreten

Version

Datum

Erstellung

Beschreibung der Anderungen

Autor*in

1.0

14.02.2022

Version 1.0

B.Biribauer

2.0

01.09.2022

Versionshistorie hinzugefligt

B.Biribauer

— Aktualisierung des Kapitels VI ,Roboterlaborordnung®
2.0 01.09.2022 | —

Department
Industrial
Engineering

Aufnahme eines weiteren Kapitels VI
»~Automatisierungstechnik-Laborordnung® in die
Hausordnung

— Anderung der weisungsbefugten Personen in der
Brandschutzordnung aufgrund der Anderung der
Geschéftsfuhrung der FHTW

3.0 12.04.2023 B.Biribauer

— Erganzung zu Punkt 2. Aufenthalt von Personen: Tragen

von Mitarbeiter*innen/Studierendenausweisen

4.0 01.09.2023 B.Biribauer

— Erganzung zu Punkt 11. Ordnung und Sauberkeit:
Mitnahme von Fahrradern und Scootern

— Erganzung lll. Brandschutzordnung/ 3 Vorbeugende
MafRnahmen allgemeines Verhalten um den Hinweis zu
Veranstaltungen, Unterpunkt w

5.0 15.05.2024 B.Biribauer

—  Umstrukturierung des Dokuments.
— Erganzung der Laborordnungen lll.c. Laborordnung
Medical Engineering & Integrated Healthcare und IV.d.

6.0 01.09.2025 Erneuerbare Energie-Labor.

J.Lichtenegger

— Leichte Adaptierung der Kapitel: Il. Brandschutzordnung,
lll.a. Laborordnung Chemie- und Zellkulturlaboratorien und
VI. Bibliotheksordnung

Inkrafttreten

a.Diese Hausordnung einschlieRlich Brandschutz-, Werkstatt- und Laborordnungen sowie
Benutzer*innen-Ordnung Bibliothek in der Version 06 vom 01.09.2025 tritt mit sofortiger
Wirkung in Kraft.

b.Die Hausordnung einschlie3lich Brandschutz-, Werkstatt- und Laborordnungen sowie
Benutzer*innen-Ordnung Bibliothek in der Version 05 vom 15.05.2024 tritt damit aulRer
Kraft.



